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TITLUL I

Dispozitii generale

Capitolul 1
1.1.Cadrul de reglementare
Art.1. (1). Regulamentul de Organizare si Functionare (R.O.F) al Scolii Gimnaziale Nr. 4 contine normele
de organizare si functionare ale unitatii noastre, respectiv: prevederi referitoare la conditiile de acces in
unitatea de Invatdmant pentru elevi, parinti, tutori sau sustindtori legali, cadre didactice si vizitatori,
prevederi referitoare la instituirea zilei scolii, a unor insemne distinctive pentru elevi, a uniformei scolare
pentru elevi s. a. si are rolul de a statua un climat de ordine, securitate, responsabilitate i respect in spatiul
scolii. .

(2) Regulamentul Organizare si Functionare a fost elaborat in conformitate cu prevederile: articolelor
257-262 din Codul Muncii-Legea Nr.53/2003, actualizata si completatd prin aprobarea Legii 40 din 2011,
Legii Nr.1/ 2011- Legea Invatimantului, Legii nr.90/1996 privind protectia muncii, a Regulamentului de
Organizare si Functionare a Institutiilor din Invatimantul Preuniversitar, aprobat prin OMEN nr.
5115/15.12.2014, a Legii nr. 87/2006 pentru aprobarea OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii;
OMECT nr. 1409/29.06.2007 cu privire la reducerea fenomenului de violenta in unitatile de invatamant
preuniversitar; OMENCS nr. 4742 din 10.08.2016 pentru aprobarea Statutului Elevului, corelate cu
conditiile concrete de desfasurare a activitatii in Scoala Gimnaziald Nr. 4
Art. 2. Documentul contine reglementarile suplimentare care nu sunt cuprinse 1n ,,Regulamentul de
organizare si functionare a unitatilor de Tnvatdmant preuniversitar®, ce poate fi consultat in intregime la
biblioteca. Scoala functioneazd si aplica in mod activ prevederile regulamentului de organizare si
functionare si are dreptul sa aplice sanctiuni in conformitate cu prevederile acestuia.

Art. 3. Respectarea regulamentului de organizare si functionare este obligatorie pentru directori, personalul
didactic de predare si personalul didactic auxiliar si nedidactic, elevi si pdrinti care vin in contact cu Scoala
Gimnaziald Nr. 4.

Art. 4. Activitatea de instruire §i educatie din cadrul Scoala Gimnaziald Nr. 4 se desfasoard potrivit
principiilor Declaratiei Universale a Drepturilor Omului, ale Conventiei cu privire la Drepturile Copilului
si potrivit actelor normative generale si speciale.

Art. 5. (1) Scoala Gimnaziald Nr. 4 este organizata si functioneaza in baza legislatiei generale si speciale, a
actelor normative elaborate de Ministerul Educatieir Nationale si Cercetarii Siintifice, a deciziilor
Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti si a prezentului Regulament.

(2) Proiectul regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant se elaboreaza de catre un

colectiv de lucru, coordonat de un cadru didactic., cuprinde numai prevederi specifice conditiilor concrete
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de desfasurare a activitatii in concordantd cu dispozitiile legale in vigoare. Din colectivul de lucru, numit
prin hotararea consiliului de administratie, fac parte si reprezentanti ai parintilor si ai elevilor.
(3)Proiectul regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant se poate supune, spre
dezbatere, In consiliul reprezentativ al parintilor/asociatiei parintilor, in consiliul scolar al elevilor si in
consiliul profesoral, la care participa cu drept de vot si personalul didactic auxiliar si nedidactic.
(4)Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de Tnvatamant, precum si modificarile ulterioare
ale acestuia, se aproba, prin hotarare, de cétre consiliul de administratie.
(5)Dupa aprobare, regulamentul de organizare si functionare al unitdtii de invatdmant se inregistreaza la
secretariatul unitdtii. Pentru aducerea la cunostinta personalului unitdtii de Invatamant, a parintilor si a
elevilor, regulamentul de organizare si functionare al unititii de invatdmant se afiseazd la avizier.
Educatoarele/invatatorii/institutorii/profesorii pentru invatamantul prescolar/primar/profesorii diriginti au
obligatia de a prezenta elevilor si parintilor regulamentul de organizare si functionare. Personalul unitatii
de invatamant, parintii, tutorii sau sustindtorii legali si elevii majori isi vor asuma, prin semnatura, faptul ca
au fost informati referitor la prevederile regulamentului de organizare si functionare al unitatii de
invatamant.
(6)Respectarea regulamentului de organizare si functionare al unitdtii de Invatdmant este obligatorie.
Nerespectarea regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatdmant constituie abatere si se
sanctioneazd conform prevederilor legale.
(7)Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant poate fi revizuit anual, in termen de
cel mult 30 de zile de la inceputul fiecdrui an scolar. Propunerile pentru revizuirea regulamentului de
organizare si functionare al unitatii de invatimant se depun in scris si se Inregistreazd la secretariatul
unitatii de invatdmant, de catre organismele care au avizat/aprobat regulamentul in vigoare si vor fi supuse
procedurilor de avizare si aprobare prevazute in prezentul Regulament.
Art. 6. Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul calendaristic urmator.
1.2.Principii de organizare si functionare
Art. 7. (1) Activitatea Scoala Gimnaziala Nr. 4 este organizatd prin cursuri de zi, invatdmant primar si
gimnazial.
(2) Scoala Gimnaziald Nr. 4 scolarizeaza elevi (in limita planului de scolarizare aprobat de I.S.M.B si
M.E.N.C.S.), cu domiciliul in Bucuresti precum si in localitatile din judetele limitrofe sau alte judete, in
functie de solicitarea parintelui sau tutorelui legal care are dreptul de a solicita scolarizarea fiului sau fiicei
sale. Prioritate la inscriere au elevii cu domiciliul in circumscriptia scolard arondata

Art. 8. Criteriile de constituire a claselor:
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1) In Scoala Gimnaziali Nr. 4 clasele sau anii de studiu sunt formate in conformitate cu prevederile
prevazute in Legea invatamantului: Legea 1/2011.
2) Clasele sub si peste efectivul legal, pot functiona doar cu aprobarea Inspectoratului Scolar al

Municipiului Bucuresti.

Art.9. (1) In Scoala Gimnaziala Nr. 4 cursurile se desfasoara intr-un schimb, dupa cum urmeaza:
-schimbul I in intervalul orar 8.00-14.00;

Ora de curs este de 50 de minute cu o pauza de 10 minute dupa fiecare ora.

Programul ,,Scoala dupa scoala ” se va derula 1n intervalul orar 12-17.

(2) In ocazii festive se sisteaza pe durata zilei respective toate cursurile, cu acordul I.S.M.B.

Art. 10. Repartitia sdlilor de curs se modifica in fiecare an si se atageazd la prezentul R.O.F. (conform
anexei 3).

Art. 11. Orarul scolii se elaboreaza de catre Comisia de orar si se aproba in Consiliul de administratie,
inainte de inceperea cursurilor. Orarele claselor din ciclul primar si gimnazial sunt verificate si aprobate

de directorul scolii pana la data de 10 septembrie.

Art.12. Activitatile extragcolare, sedintele Consiliului profesoral, ale comisiilor metodice si cu parintii se
desfasoara, de reguld, dupi orele de curs. In zilele de incheiere a semestrelor sau cu ocazia unor festivitati,
Consiliul de administratie poate aproba reducerea duratei orelor de curs (dar nu mai putin de 30 de minute)
si a pauzelor, pentru a se asigura timpul necesar festivitatilor .

Art.13. Programul directorului : zilnic intre 8.00-16.00.

Programul de audiente va fi afisat la intrarea in institutie la inceputul anului scolar

Programul de desfasurare a activitatilor serviciilor administrative este urmatorul:

Secretariat — de luni pana joi 8,00-16,00. Vineri 8,00-14,00

Program cu publicul-zilnic de luni pana joi intre orele 8,00-9,00 si 12,00-14,00.Vinerea nu se lucreaza cu
publicul.

Serviciul administrativ - de luni pana joi 8,00-16,00. Vineri 8,00-14,00

Program cu publicul-zilnic de luni pana joi intre orele 12,00-14,00.Vinerea nu se lucreaza cu publicul.
Personalul de ingrijire , intr-un schimb - 7,00-15 ,00. Acesta poate fi modificat in functie de nevoile
existente.

Cabinet medical — Marti 7,30-15,30 (medic si asistent)

Cabinetul de consiliere psihopedagogica : luni si miercuri in intervalul orar 8,00 — 12,00

Art. 14. Dupa ora 14,00 se desfasoara ore de meditatii si consultatii cu elevii si parintii acestora, activitati

culturale si sportive.
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Art. 15 In situatii speciale , pe o perioada determinata, durata orelor de curs si a pauzelor poate fi
modificata, la propunerea motivata a directorului, in baza hotararii consiliului de administratie alunitatii de
invatamant, cu informarea inspectoratului scolar.

1.3.Serviciul pe scoala pentru cadrele didactice
Art.16. Pe durata programului scolar, se organizeaza serviciul pe scoald, efectuat de cadrele didactice si de
elevi.
(a) Serviciul de permanenta se va realiza de toate cadrele didactice in afara orelor de curs. Se vor realiza 1-
2 ore de permanenta in functie de necesititile existente, pe baza unui grafic aprobat de CA . In cadrul
serviciului de permanenta cadrele didactice vor avea urmatoarele atributii:
(b) Serviciul va incepe cu 5 minute Tnainte de inceperea orei de curs, va fi preluat de la cadrul didactic de
serviciu si se va termina la 5 minute dupa ce a inceput pauza, dar nu inainte de a preda serviciul cadrului
didactic urmator.
(c) Cadrul didactic aflat in serviciu, dupa ce a inceput ora de curs, verificd daca toti elevii au intrat la
cursuri ( stationarea pe coridoare si in toalete ), prezenta cadrelor didactice la ord, informeaza directorul
daca este cineva absent si supravegheaza clasa pana la sosirea cadrului didactic absent sau pana la sfarsitul
orei de curs.
(d) Cadrul didactic care intrd in permanenta la prima ora de curs isi incepe programul la ora 7,45 si are
obligatia de a verifica existenta elevilor de serviciu si instruirea acestora cu privire la atributiile pe care le
au.
(e) Cadrele didactice de permanenta noteaza in registru toate evenimentele din timpul programului, rdspund
de evidenta parasirii unitatii de catre elevi din anumite motive.
Art. 17. Serviciul pe scoala pentru cadrele didactice se organizeaza pe patru posturi de serviciu:
Parter, etajul 1, etajul 2 si etajul 3.
(a) Invatatorul/profesorul de serviciu la postul “Curte-parter” raspunde de ramanerea elevilor in curte la
sfarsitul pauzei, intrarea ordonata a elevilor in scoald si accesul persoanelor straine in scoala.
(b) Graficul serviciului pe scoald, aprobat de director, va fi adus la cunostinta cadrelor didactice pe baza
de semnatura, afisdndu-se in cancelarie si la fiecare post, pentru a fi cunoscut de cadrele didactice si elevii
de serviciu .
(c) Modificarea graficului de serviciu pe scoald se face numai cu aprobarea directorului.
(d) Serviciul pe scoald incepe la ora 7 ,45, asigurandu-se intrarea ordonata a elevilor in scoala si in salile de
clasa.
(e) Serviciul pe scoala la posturile ,,Parter” si ,,Etaje” se incheie, dupa ce elevii au fost evacuati in curtea

scolii. Invatatorii si profesorii care au predat la ultima ora de curs, vor asigura evacuarea elevilor in
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curtea scolii.

(f) Invatatorii/profesorii de serviciu asigurd evacuarea elevilor in curte, in timpul recreatiilor, cind
conditiile meteo o permit, precum si intrarea ordonata a elevilor in scoala.

(g) Invatatorii/ profesorii de serviciu asigura ordinea, disciplina, linistea in scoala si curte si rispund de
integritatea bazei materiale a scolii pe perioada pauzelor.

(h) Invatatorii/profesorii de serviciu au acces la telefonul de la secretariat pentru anuntarea cazurilor
deosebite la 112.

(1) Evenimentele deosebite inregistrate in unitatea scolard vor fi aduse imediat la cunostinta directorului.

(j) La terminarea serviciului pe scoald, cadrele didactice vor intocmi procese verbale, intr-un registru
special, in care vor consemna evenimentele care au avut loc pe perioada serviciului si masurile luate

pentru rezolvarea acestora.

(k) Invatatorii si profesorii de serviciu desemnati de director asigura securitatea cataloagelor, conform
programului special afisat in cancelarie. Cheile de la dulap sunt predate la secretariat.

(I) Se asigura desfasurarea tuturor orelor in salile In care au fost repartizate, se anunta directorul daca un
cadru didactic nu este in clasa la programul stabilit.

(m) In fiecare pauza invititorul/profesorul de serviciu este prezent in mijlocul elevilor (nu se va sta in

cancelarie).

n) Profesorul de serviciu de la parter, la intrarea in activitate preia cheile de la secretariat si descuie fisetul

unde sunt securizate cataloagele.

(o) Invatatorii si profesorii de serviciu aduc la cunostinta Directiunii, Politiei, Salvarii (dupa caz)

evenimentele deosebite care afecteaza securitatea institutiei si a elevilor.

(p) Profesorii de educatie fizica vor realiza serviciu dupa un grafic propriu sélii de sport

(r) Profesorul de serviciu la sala de sport supravegheaza mentinerea ordinei pe holul salii si in vestiare ,

intervine atunci cand apar conlicte intre elevi atat pe hol cat si in vestiare.

(s) Regulamentul de organizare a activitatii la sala de spor constitue anexa 10 la prezentul regulament .
1.4.Serviciul pe scoala pentru elevi

Art.18 Serviciul pe scoald se va realiza de cétre un elev pe zi de la clasele V- VIII

(a) Invatatorul/profesorul de serviciu de la parter si din curte sprijina activitatea elevului de serviciu pe

scoala.

(b) Planificarea serviciului pe scoala al elevilor se face de catre Responsabilul Comisiei de organizare a

serviciului pe scoald , numit prin decizie de director si se organizeaza de catre dirigingi, incepand cu clasa a

VlII-a, pana la clasaa V-a.
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(c) Dirigintii vor intocmi un grafic al serviciului pe scoald pentru elevi cu semnatura acestora, care va fi
afisat la postul elevului de serviciu. Daca este cazul, se va proceda la selectarea elevilor care efectueaza
serviciul pe scoala.

(d) Instruirea elevilor de serviciu pe scoald se va consemna intr-un proces verbal care va fi predat la
consilierul educativ.

(e) In cazul in care un elev de serviciu absenteaza, invatitorul/profesorul de serviciu de la parter va

proceda la Inlocuirea acestuia cu un coleg.

(f) Postul elevului de serviciu este situat la parter. El anuntd cu ajutorul soneriei inceperea si sfarsitul
fiecarei ore de curs, raspunde de transmiterea unor mesaje catre angajatii scolii in pauze si de evidenta
persoanelor striine care viziteaza scoala. Elevul de serviciu pe scoald colaboreaza permanent cu paznicul
de la intrare, cu cadrele didactice de serviciu pe scoald, cu personalul didactic auxiliar si nedidactic.

(g) Programul elevului de serviciu incepe la ora 7,45 si se termina dupa ultima ora de curs.

(h) Elevul de serviciu supravegheaza ordinea si disciplina elevilor in timpul recreatiei, depisteaza elevii
care provoaca deteriorarea bazei materiale.

(1) Elevii de serviciu poarta ecusonul specific.

(j) Daca elevul de serviciu paraseste postul sau pleaca inainte de ora 14.00, cand se termina ultima ora de
curs, el va fi sanctionat cu avertisment.

1.5. Serviciul pe clasa al elevilor:

Art.19. Toti elevii clasei au obligatia sa realizeze serviciul pe clasd conform programului stabilit de
diriginte. Aceasta activitate se va desfasura astfel :

(a) Dirigintii si invatatorii vor stabili i vor afisa graficul serviciului elevilor pe clasa.

(b) Elevii de serviciu pe clasd au urmatoarele atributii: se prezinta la cursuri cu 15 minute Tnainte de
inceperea acestora si parasesc ultimii sala de clasa; asigurd marker si stergerea tablei; asigurd pastrarea
curdteniei in clase In timpul programului atentionand elevii care produc dezordine; verifica prezenta la

ore a colegilor de clasd si comunica profesorilor numele elevilor absenti; la plecarea in alte cabinete sau
laboratoare, bunurile de valoare nu se lasa in sala de clasa.

(c) Dacd elevii de serviciu pe clasd nu-si indeplinesc atributiile, vor fi sanctionati in primul rand cu
avertisment, iar dacd se repeta vor primi alte sanctiuni prevazute de regulament.

1.6. Siguranta elevilor si accesul in scoala

Art.20. In intervalul 8,00-16,00 securitatea elevilor se asiguri cu ajutorul personalului didactic de
serviciu si a personalului de paza angajat la firma ARES GUARD contractata de Primaria Sectorului 2,
Art.21 Accesul in scoala

(1) Accesul elevilor in scoala se face din strada Pescarusului, prin intrarea secundara.
8
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(2) Accesul persoanelor strdine se face prin intrarea principala, din strada Pescarusului, intre orele
8,00-18,00 .

(3) Accesul elevilor in scoald se face prin identificarea acestora pe baza de uniformd de catre cadrul
didactic de serviciu din curte sau elevul de serviciu.

(4) Accesul elevilor 1n scoala se face pana la ora 8:00, pentru elevii care invatd in schimbull si pana la ora
12.00, pentru elevii care invatd in schimbul 2.

(5) Parasirea scolii de catre elevi pe perioada programului scolar este permisd numai cu aprobarea
invatatorului/dirigintelui sau a unui cadru didactic de serviciu si acceptul prin telefon al parintelui/tutorelui
legal.

(6) In scoali se permite accesul numai personalului angajat si elevilor scolii.

(7) Toate persoanele care nu sunt inregistrate ca apartinand de scoald, trebuie sd se legitimeze si sd anunte
scopul vizitei si persoana cu care doresc sd ia legatura.

(8) Parintii elevilor scolii au acces in scoala la orele de consultatii (respectand graficul afisat la avizier si la
intrarea 1n scoald - la sedintele cu parintii sau la alte activitati organizate, numai daca se regasesc pe listele
date de cadrele didactice organizatoare, dupa ce au fost legitimati.

(9) Conducerea scolii poate interzice accesul in scoala celor care nu si-au anuntat prezenta.

(10) Persoanele straine vor stationa in spatiul de asteptare din fata secretariatului pana la primirea avizului
de intrare de la director/profesor de serviciu sau pana la sosirea persoanei pe care doresc s-o contacteze.
(11) Parintii care au copii inscrisi in programul ,,Scoald dupa scoald”, isi anuntd prezenta la poartd si
asteapta sosirea copilului.

(12) Parintii daca doresc sa ia legdtura cu copiii lor sau cu cadre didactice o pot face in holul de la intrare
doar pe timpul pauzelor.

(13) Parintii /tutorii legali sau persoanele desemnate de acestia pot lua legatura pe timpul pauzelor doar cu
copiii lor, nu cu alti elevi ai scolii. In cazuri speciale, existd aceastd posibilitate doar cu acordul scris al
parintilor elevului solicitat.

(14) Daca siguranta scolii este periclitata, ceea ce urmeaza sa fie apreciat de conducerea scolii, atunci
conducerea scolii poate interzice accesul in interiorul scolii pentru persoanele respective.

(15) Daca exista suspiciuni, invatatorul/profesorul de serviciu/agentul de paza si elevul de serviciu pot
solicita controlul bagajelor persoanelor care vor sa intre in unitatea de invatamant.

(16) Daca in curtea sau in incinta scolii sunt observate bagaje sau colete abandonate, cadrele didactice vor
semnala situatia directorului scolii sau direct politiei, dupa caz.

(17) Folosirea oricaror mijloace de inregistrare audiovideo, intervievarea elevilor sau a personalului
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didactic in spatiul scolii se va face numai cu aprobarea directorului. Persoanele din afara scolii care doresc
informatii in legatura cu activitatea din scoala se vor adresa conducerii scolii.
(18) Personalul angajat al scolii pastreaza confidentialitatea tuturor datelor cu privire la elevii scolii,
parintii acestora, directori si alte categorii de angajati si nu au voie sd dea interviuri presei despre
activitatile scolii fara acordul directorului.
Capitolul 2

Managementul Scolii Gimnaziale Nr. 4
Art. 22. (1) Scoala Gimnaziala Nr. 4 ca unitate de invatfdmant preuniversitar cu personalitate juridica, este
condusd de Consiliul de administratie, si de director.
(2) Pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin, conducerea unitatii de invatamant se consulta, dupa caz, cu
toate organismele interesate: consiliul profesoral, organizatiile sindicale, consiliul reprezentativ al
parintilor/asociatia parintilor, consiliul scolar al elevilor, autoritatile administratiei publice locale,
Art.23. Organigrama scolii, care se aproba in fiecare an de catre Consiliul profesoral, la propunerea
Consiliului de administratie, este parte a prezentului Regulament de organizare si functionare ,
Art.24 Consiliile si comisiile 1si desfasoara activitatea pe baza unor planuri de munca anuale/semestriale,
supuse aprobarii Consiliului de administratie, inainte de inceperea cursurilor.

2.1. Consiliul de administratie
Art. 25. (1) Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale Nr. 4 este organ de conducere si este constituit
din 9 membri astfel :
- 4 cadre didactice cu calitati manageriale si performante profesionale
- 2 reprezentanti ai parintilor
- 2 reprezentanti ai Consiliului Local
- 1 reprezentant al Primarului
- directorul este membru de drept ai Consiliului de administratie din cota aferentd cadrelor didactice din
unitate .
(2) Consiliul de administratie este organul de conducere al scolii.
(3) Directorul unitdtii de invatamant de stat este presedintele consiliului de administratie.
(4) La sedintele consiliului de administratie in care se dezbat aspecte privind elevii, presedintele consiliului
de administratie are obligatia de a convoca reprezentantul elevilor, care are statut de observator.
Art. 26. (1) Consiliul de administratie isi exercita atributiile conform Legii 1/2011 si R.O.F.U.LP.
(2) Consiliul de administratie se intruneste lunar sau ori de cate ori este necesar,la solicitarea directorului
sau a doua treimi dintre membri.

2.2. Directorul
10
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Art. 27. (1) Directorul exercitd conducerea executiva a unitatii de invatamant, in conformitate cu atributiile
conferite de legislatia in vigoare, cu hotérarile consiliului de administratie al unitatii de invatdmant, cu
prevederile prezentului regulament. Drepturile si obligatiile directorului sunt mentionate in R.O.F.U.L.P-
art.21-25 si Legea 1/2011, art. 97;

(2) Functia de director se ocupa, conform legii, prin concurs public, sustinut de catre cadre didactice
titulare, membre ale corpului national de experti Tn management educational. Concursul pentru ocuparea
functiei de director se organizeaza conform metodologiei aprobate prin ordin al ministrului educatiei
nationale

(3) Directorul incheie contract de management educational cu inspectorul scolar general.

(4) Organizarea concursului pentru ocuparea functiei de director adjunct se face in conformitate cu
metodologia elaborata de Ministerul Educatiei Nationale.

(5) Norma de predare a directorului este de 8 ore, conform normativelor in vigoare.

2.3. Documente manageriale

Art. 28. (1) Pentru optimizarea managementului unitatii de invatdmant conducerea acesteia elaboreaza
documente manageriale.

(2) Tipul si continutul documentelor manageriale sunt prezentate in art. 81-91 din ROFUIP.

Capitolul 3

Personalul Scolii Gimnaziale Nr. 4

3.1.Generalitati

Art. 29 (1) In unitatea de invitimant, personalul este format din personal didactic de conducere, didactic
de predare, didactic auxiliar si personal nedidactic.

(2) Angajatii unitatii sunt datori sd-si indeplineasca atributiile, sa aiba initiative pozitive in ceea ce priveste
activitatea scolii si sa participe efectiv la punerea in practicd a unor asemenea initiative.

(3) Neindeplinirea acestor indatoriri va fi analizatd de directiune / Consiliul de administratie / Consiliul
profesoral si rezolvata conform prevederilor legale.

(4) Utilizarea eficientd a resurselor umane revine ca sarcind directiunii, Consiliului de administratie,

consiliului profesoral, dar si fiecarui angajat al unitatii.

3.2.Personalul didactic
Art. 30. Drepturile personalului didactic

(1) Personalului didactic i1 se garanteaza toate drepturile ce decurg din legislatia in vigoare.

deciziile luate.

11
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(3) Personalul didactic are dreptul sa conteste anumite decizii. Analiza si solutionarea acestor contestatii

se face conform prevederilor legislatiei In domeniu.

(4) Personalul didactic are acces nelimitat la utilizarea bazei materiale a scolii.

(5) Concediul de odihnd. Conform art.139 (1) din Codul Muncii, dreptul la concediul de odihna anual este
garantat tuturor salariatilor. Dreptul la concediu de odihna anual nu poate forma obiectul vreunei

cesiuni, renuntari sau limitari. Conform Ordinului O.M.E.C.S. 5411/23.08.2011, durata minima a
concediului de odihna anual este de 62 de zile lucratoare. Sarbatorile legale in care nu se lucreaza nu sunt
incluse in durata concediului de odihna anual. Concediul de odihna se efectueaza, in fiecare an, in perioada
vacantelor scolare n baza cererilor cadrelor didactice ,dar cu asigurarea resursei umane pentru examenele
nationale si dupa analiza nevoilor de personal in perioadele respective . Toate cadrele didactice au obligatia
sa participe pe perioada vacantei de vard cel putin la un Examen national in functie de nevoile de personal
ale Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti si solicitarile acestuia.

(6) Personalul didactic, poate solicita invoirea de la program pentru probleme personale care nu suporta
amanare prin cerere scrisd adresatd directorului scolii, pentru maxim o zi in fiecare semestru, cu asigurarea
suplinirii de catre un cadru didactic de aceeasi specialitate, din scoala sau din alta unitate scolara.

(7) La cerere, se asigura conditii, conform legii, pentru participarea la cursurile de formare profesionala in
specialitate sau domeniul metodico-educativ.

(8) Cadrele didactice pot participa, la cerere, la cursuri de formare finantate de la bugetul local sau de la
bugetul de stat.

(9)Cadrele didactice participante la cursuri se obliga sa frecventeze cu regularitate cursurile si sa sustina
probele de evaluare in vederea finalizarii cursului de formare.

(10)Scoala sustine finantarea cursurilor in limita sumelor alocate si disponibile.

(11)intregul personal didactic are dreptul sa-si desfisoare activitatea in conditii igienico-sanitare adecvate
si In deplind securitate personala si colectiva.

(12)Personalul didactic poate beneficia de gradatie de merit si de distinctii, conform metodologiei in
vigoare.

Art.31.0bligatiile personalului didactic

(1) Personalul didactic are urmatoarele obligatii:

(a) sa fie prezent zilnic la cursuri conform orarului si la solicitarea conducerii scolii in cuprinsul celor 40
ore / saptamana.

(b) indeplinirea atributiilor prevazute in fisa individuald a postului la termenele stabilite;

(c) indeplinirea sarcinilor stabilite de conducerea scolii si de responsabilii comisiilor;

(d) participarea la activitatile comisiilor din care fac parte;
12
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(e) elaborarea documentelor de proiectare didactica si prezentarea lor directorului si responsabilului
comisiei metodice la termenul stabilit;
(f) perfectionarea continud in specialitate si psithopedagogie (prin studiu individual si participarea la
actiunile de formare continud organizate de comisiile metodice, scoald, I.S.M.B., sustinerea gradelor
didactice);
(g) pregatirea permanenta si responsabild a tuturor activitatilor didactice. Debutantii si cadrele desemnate
de Consiliul de administratie vor intocmi proiecte de lectie;
(h) Intocmirea corecta si transmiterea In termen a statisticilor si informarilor solicitate de sefii comisiilor si
de director;
1)sd nu lipseasca nemotivat de la ore,
j)sd consemneze in catalog absentele la inceputul orei si notele acordate. Profesorii care utilizeaza catalogul
personal au obligatia de a consemna absentele si notele 1n catalogul oficial, la sfarsitul fiecarei zile de curs.
(k) vizarea carnetelor de elev, In prima saptamana de la inceputul anului scolar;
(1) stabilirea masurilor de recuperare pentru elevii cu ritm mai lent de invatare si desfasurarea de activitati
suplimentare cu elevii capabili de performanta;
(m) evaluarea elevilor pe baza prevederilor metodologiei si codului etic al evaluarii;
(n) prelucrarea normelor de SSM si PSI, precum si asigurarea securitatii elevilor in timpul activitatilor
didactice;
(o) daca la adresa unui cadru didactic se primesc reclamatii (contestatii) cu privire la calitatea procesului
de predare sau la corectitudinea evaluarii, acesta va fi pus in discutia comisiei metodice care va Tnainta
Consiliului de administratie propuneri corespunzatoare. Daca acestea tin de competenta Consiliului
profesoral sau I.S.M.B., vor fi prezentate acestor organe.
(p) cadrele didactice care desfasoara ore la cabinete/laboratoare au obligatia de a intra in clasd impreuna cu
elevii, de a asigura pastrarea si intrefinerea inventarului clasei respective, de a asigura parasirea clasei In
mod civilizat.
(r) sa asigure pastrarea §i intrefinerea inventarului clasei si a bunurilor elevilor, prin organizarea
colectivului de elevi in situatiile in care ora se desfasoara in laboratoare sau sala de sport (incuierea clasei).
(s) sa faca cunoscute normele si regulile care sa asigure integritatea corporald, securitatea fiecarui elev in
clasa in care 1s1 desfasoara activitatea si sa urmareasca respectarea si aplicarea lor.
(s) cadrele didactice care desfasoara ultima ord din programul clasei vor asigura plecarea, in mod civilizat,
a tuturor elevilor din clasa (profesorul/invatatorul va iesi din clasa in urma elevilor).

Art. 32. Invatatorii si profesorii diriginti au atributiile mentionate la art. 67-68 din ROFUIP.

13
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'Art. 33. (1) Cererile sau reclamatiile individuale ale personalului didactic se solufioneaza in urma analizarii
acestora in Consiliul de administratie.
(2)Pentru abaterile disciplinare, se aplicd sanctiuni conform art. 280,281,282 si 283 din Statutul

personalului Didactic-Legea 1/2010.

3.3. Personal didactic auxiliar

Art. 34. Drepturile personalului didactic auxiliar

(1) Personalul didactic auxiliar poate beneficia de gradatie de merit, conform metodologiei in vigoare.

(2) Orele suplimentare se compenseaza cu zile libere.

(3) Scoala se obliga sa ia toate masurile necesare pentru protejarea vietii si sanatagii angajatilor. Scoala
asigurd securitatea si sanatatea salariatilor in toate aspectele legate de munca. Obligatiile salariatilor in

(4) Scoala ia masurile necesare pentru prevenirea riscurilor de imbolnaviri profesionale, de informare si
pregatire, precum si punerea in aplicare a organizarii protectiei muncii si mijloacelor necesare acesteia.

(5) Conducerea scolii asigura respectarea principiului nediscriminarii i al inlaturarii oricaror forme de
incalcare a demnitatii.

(6) Conform Codului Muncii, in cadrul relatiilor de munca functioneaza principiul egalittii de tratament
fata de toti salariatii.

(7). Orice discriminare directa sau indirecta fatd de un salariat, bazata pe criterii de sex, varsta, apartenenta
nationald, rasa, culoare, etnie, religie, optiune politica, origine sociald, handicap, apartenenta sau activitate
sindicala este interzisa.

(8). Orice salariat beneficiaza de conditii de munca adecvate activitatii desfasurate, de protectie sociala, de
securitate si sandtate in munca, precum si de respectarea demnitatii sale, fara nici o discriminare.
(9).Tuturor salariatilor le sunt recunoscute drepturile la plata egale, dreptul la negocieri colective, dreptul la
protectia datelor cu caracter personal, precum si dreptul la protectie impotriva concedierilor nelegale.

(10). Orice salariat are dreptul la sanatate, ingrijire medicald, securitate sociala si la servicii medicale.

(11). Orice salariat are dreptul la formare si pregatire profesionala.

(12). Angajatii care reclama sau sesizeaza, cu buna credintd, incalcari ale legii, ale deontologiei
profesionale sau ale principiilor bunei administrari, eficientei, eficacitatii, economicitdtii si transparentei
beneficiaza de protectie conform principiilor prevazute de Legea nr. 571/decembrie 2004 :

(13). In litigiile de munca sau in cele privitoare la raporturile de serviciu, instanta poate dispune anularea
sanctiunii disciplinare sau administrative aplicate unui avertizor, dacad sanctiunea a fost aplicata ca urmare a

unei avertizari 1n interes public, facutd cu buna credinta.

14
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(14). Conform art.139(1) din Codul Muncii, dreptul la concediul de odihna anual este garantat tuturor
salariatilor. Dreptul la concediu de odihna anual nu poate forma obiectul vreunei cesiuni, renuntari sau
limitari.

(15). Conform art. 140(1) din Codul Muncii, durata minima a concediului de odihna anual este de 21 zile
lucratoare. Sarbatorile legale in care nu se lucreaza, precum si zilele libere platite nu sunt incluse in
durata concediului de odihna anual. Concediul de odihna se efectueaza in fiecare an, in perioada
vacantelor scolare.

(16). Compensarea in bani a concediului de odihna neefectuat este permisa numai in cazul incetarii
contractului de munca. Concediul anual de odihna se poate fractiona, una din trange neputand fi mai
mica de 15 zile lucratoare.

(17)Concediul fara plata se acorda salariatilor, la cererea acestora, in functie de interesele unitatii si in
conformitate cu prevederile legale.

Art. 35.0bligatiile personalului didactic auxiliar

(1) Respecta reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor, precum si
normele de prevenire si de stingere a incendiilor;

(2)Utilizeaza si pastreaza 1n bune conditii echipamentele si instrumentarul din dotare si din scoal;

(3) Se comporta civilizat fata de personalul didactic, elevi, parinti si alte persoane cu care colaboreaza;
(4) Respecta programul de lucru, regulamentul de organizare si functionare si regulamentul intern;

(5) Executa orice alte sarcini de serviciu in vederea asigurdrii unei bune desfasurari a activitatii scolii ;
(6) Consemneaza, zilnic, in condica de prezenta, activitatile desfasurate, cu trecerea orei de incepere a
programului si de terminare a programului. Condica de prezenta este verificatd, zilnic, de secretarul
scolii, care are obligatia de a confirma prin semndtura, concordanta prezentei din gcoald cu cea din
condica.

(7) Secretarul raspunde, impreuna cu profesorii/invatatorii de serviciu, desemnati prin decizia
directorului, de integritatea si securitatea cataloagelor si condicilor de prezenta.

(8) Pauza de masa dureaza 15 minute, intre 12:15 — 12:30.

(9) Se interzice parasirea locului de munca fara aprobarea directorului.

(10) Relatiile profesionale trebuie sa se bazeze pe respect, onestitate, solidaritate, cooperare, corectitudine,
toleranta, evitarea denigrarii, sprijin reciproc, confidentialitate, competitie loiala;

(11) Oricarui angajat al Scolii Gimnaziale Nr. 4 1i sunt interzise frauda si plagiatul;
3.3.1.Compartimentul secretariat
Art.36. (1) Compartimentul secretariat cuprinde posturile de secretar sef si informatician.

(2) Compartimentul secretariat este subordonat conducerii unitatii.
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(3) Responsabilitdtile compartimentului secretariat sunt prevazute la art. 93-94 din ROFUIP:

Art. 37. Programul serviciului secretariat — de luni pana joi 8,00-16,00 ; vineri 8,00-14,00

Program cu publicul - zilnic de luni pana joi intre orele 8,00-9,00 si 12,00-14,00. Vinerea nu se lucreaza cu

publicul

Art. 38.. Elevii si toti angajatii scolii vor respecta programul de lucru cu publicu afisat.

Art. 39. Carnetele de elevi, carnetele pentru alocatie si legitimatiile de elev se vor elibera si viza doar prin

intermediul dirigintilor.

Art. 40. Eliberare a unor documente( adeverinte, foi matricole, etc ), solicitate de angajatii unitatii ,

parintii elevilor sau alte institutii se elibereaza in maxim 5 zile de la data inregistrarii cererii

3.3.2. Compartimentul financiar

Art. 41. (1) Compartimentul financiar reprezinta structura organizatorica din cadrul unitatii de invatamant

in care sunt realizate: fundamentarea si executia bugetului, tinerea evidentei contabile, intocmirea /

transmiterea situatiilor financiare asupra fondurilor si patrimoniului unitétii, precum si celelalte activitati

prevazute de legislatia in vigoare cu privire la finantarea si contabilitatea institutiilor.

(2) Din compartimentul financiar face parte administratorul financiar .

(3) Compartimentul financiar este subordonat directorului unitatii de nvatimant.

(4) Administratorul financiar isi exercitda atributiile conform fisei postului , in intervalul orar stabilit de

comun accord cu conducerea unitatii.

Art. 42. Atributiile si responsabilitatile compartimentului financiar sunt prevazute la art. 96 din ROFUIP.

Art. 43. Reglementarile legale privind managementul financiar sunt prevazute la art. 97-99 din ROFUIP.

3.3.3. Compartimentul administrativ

Art. 44. (1) Compartimentul administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniu si este alcatuit

din personalul nedidactic al unitatii de invatamant.

(2) Compartimentul administrativ este subordonat directorului unitatii de invatamant.

(3) Administratorul de patrimoniu raspunde de administrarea cladirii, curtii i a bazei materiale a unitatii.

(4) In subordinea administratorului se afla tot personalul nedidactic.

(5)Programul personalului nedidactic se stabileste de cadtre administratorul de patrimoniu potrivit nevoilor

unitatii de Tnvatamant si se aproba de catre directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant.

(6)Administratorul de patrimoniu stabileste sectoarele de lucru ale personalului de ingrijire. in functie de

nevoile unitatii, directorul poate solicita administratorului de patrimoniu schimbarea acestor sectoare.

(7)Administratorul de patrimoniu nu poate folosi personalul subordonat in alte activititi decat cele necesare

unitatii de Invatamant.

(8)Administratorul de patrimoniu sau, in lipsa acestuia, alta persoana din cadrul compartimentului
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administrativ, desemnatad de catre director, trebuie sa se Ingrijeascd, in limita competentelor, de verificarea
periodica a elementelor bazei materiale a unitatii de invatdmant, In vederea asigurdrii securitatii
copiilor/elevilor/personalului din unitate.

Art. 45. (1) Atributiile si principalele responsabilitati ale compartimentului administrativ sunt prevazute la
art.101 din ROFUIP.

Art. 46 (1) Personalul nedidactic 1si desfasoara activitatea in baza prevederilor Legii nr. 53/2003 - Codul
Muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare si ale contractelor colective de munca
aplicabile.

(1)Organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a posturilor nedidactice dintr-o unitate de
invatdmant sunt coordonate de director. Consiliul de administratie al unitdtii de nvatdmant aproba
comisiile de concurs si valideaza rezultatele concursului.

(2)Angajarea personalului nedidactic in unitdtile de invatamant cu personalitate juridica se face de cétre
director, cu aprobarea consiliului de administratie, prin incheierea contractului individual de munca.

(3) Atributiile si responsabilitatile personalului didactic sunt prevazute in Regulamentul Intern
(4)Muncitorii calificati executd orice lucrdari de reparatii la solicitarea conducerii scolii si a
administratorului.

(5)Plecarile din unitate se realizeaza numai cu avizul conducerii scolii

Art. 47 . Circuitul manualelor

(2) In scoal responsabilitatea privind circuitul manualelor revine administratorului.

(3) Manualele pentru clasele I-VII au urmatorul regim:

a) La 1 septembrie administratorul prezintd disponibilul de manuale pe clase si discipline sefilor de catedre.
b) In perioada 2-8 septembrie fiecare sef de catedrd impreund cu toti membrii catedrei fac impartirea
c) Cel mai tarziu 9 septembrie seful de catedrd de la fiecare disciplind predda administratorului scolii
centralizatorul (lista) cu optiunile.

d) In perioada 1-10 septembrie administratorul face o programare cu dirigintele clasei care urmeaza si
primeascd manualele. Predarea-primirea manualelor se face pe bazd de proces-verbal incheiat intre
diriginte si administrator.

e) Dirigintele/invatatorul distribuie manualele copiilor pe baza de proces-verbal incheiat in dublu exemplar.
- Un exemplar rdmane la diriginte, iar celdlalt este depus la administrator. Dacd din diferite motive, in
timpul anului scolar dirigintele / invatatorul se schimba, noul diriginte / invatitor preia procesul verbal de

la fostul diriginte/invatator.
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- Elevii care 1n anul precedent nu au predat manualele, nu vor primi manuale pentru anul in curs, pana ce
nu restituie manualele din anul precedent.

f) Pe parcursul anului elevul are obligatia de a pastra manualele in perfecta stare.

g) La sfarsitul semestrului II toti elevii care au promovat (sau au ramas repetenti) au obligatia de a preda
manualele dirigintilor.

h) Elevii corigenti si elevii cu situatia neincheiatd pot pastra manualele pana in toamna cand vor sustine
examenul de corigenta.

1) La sfarsitul semestrului II dirigintii, Invatatorii predau procesul verbal in dublu exemplar, manualele si
un tabel cu corigentii si situatiile neincheiate.

j) La sfarsitul examenului de corigentd, reexaminare, elevii sunt obligati sd predea manualele
administratorului.

k) Administratorul are obligatia de a ridica dupa corigenta manualele.

1) In cazul in care un elev nu mai poate preda manualul(le) trebuie si cumpere manualul de la libririe si sa
inlocuiasca manualele pierdute.

m) In cazul in care elevul din anumite motive nu inapoiaza la sfarsitul anului toate manualele, in anul
scolar urmator nu i se vor mai da alte manuale .

(4) Manualele pentru clasa a VIII-a au urmatorul regim:

a) Dirigintii clasei a VIII-a predau procesul-verbal cu predarea / primirea manualelor administratorului care
are obligatia de a strange manualele.

b) Elevii de clasa a VIII-a vor primi actele finale si fisa medicala dupa ce prezintd la secretariat fisa
personala de la administrator, bibliotecar si diriginte.

Art. 48. Reglementdrile legale privind managementul administrativ sunt prevazute la art. 102-105 din
ROFUIP.

3.3.4. Biblioteca.

Art. 49 Biblioteca contribuie efectiv la formarea elevilor, alaturi de procesul de predare —invatare.

Art. 50. Biblioteca functioneaza potrivit solicitarilor elevilor si cadrelor didactice.

Art. 51. Biblioteca este subordonata directorului scolii.

Art. 52. (1) Biblioteca primeste si imprumuta carti in orice moment din cele 8 ore de activitate.

(2) Scoala nu are post de bibliotecar , aceasta fiind data in atributii suplimentare membrilor catedrei de
Limba romana

Art. 53. Cartile vor fi Imprumutate pe bazd de semnaturad pentru 2 saptdmani, cu posibilitatea prelungirii cu

0 saptamana.
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Art. 54. In cazul cartilor deteriorate, distruse sau pierdute, elevul va preda o noui editie a aceleiasi carti sau
va plati suma dubla corespunzatoare valorii actualizate a cartii.

Capitolul 4

Evaluarea Scolii Gimnaziale Nr. 4

Art. 55. (1) Evaluarea institutionald se realizeaza in conformitate cu prevederile legale, in doua forme
fundamentale:

a) inspectia de evaluare institutionala a unitatii de Invatamant;

b) evaluarea interna si externad a calitatii educatiei.

(2) Inspectia de evaluare institutionald a unitétii de invatamant reprezinta o activitate de evaluare generald a
performantelor diferitelor categorii de unitdti de invatdmant, prin raportare explicitd la politicile
educationale, la scopurile si obiectivele dezirabile propuse, la standardele asumate in functionarea acestora.
(3) Inspectia de evaluare institutionald se realizeaza de cétre inspectoratele scolare si Ministerul Educatiei
si Cercetatii Stiintifice, prin inspectia scolard generald a unitdtilor de invatamant, in conformitate cu

prevederile Regulamentului de inspectie a unitatilor de ITnvatamant, elaborat de minister.

4.1. Evaluarea interna a calitatii educatiei

Art. 56. (1) Evaluarea internd se realizeaza potrivit legislatiei iIn domeniul asigurdrii calitdtii 1n
invatdmantul preuniversitar.

(2) In conformitate cu prevederile legale, la nivelul fiecirei unititi de invatimant se infiinteazi Comisia
pentru evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC).

(3) Pe baza legislatiei in vigoare, unitatea de Invatamant elaboreaza si adoptd propria strategie si propriul
regulament de functionare a Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii.

(4) Conducerea unitdtii de invatdmant este direct responsabila de calitatea educatiei furnizate.

Art. 57. (1) Componenta, atributiile si responsabilitatile comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii
sunt realizate in conformitate cu prevederile legale.

(2) Activitatea membrilor comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitdtii poate fi remuneratd, cu
respectarea legislatiei in vigoare.

(3) Orice control sau evaluare externa a calitatii din partea Agentiei Romane de Asigurare a Calitdtii n
invatamantul Preuniversitar sau a Ministerului Educatiei Nationale se bazeaza pe analiza raportului de
evaluare interna a activitdtii din unitatea scolara

4.2. Evaluarea externa a calitatii educatiei

Art. 58. (1) Evaluarea externd a calitatii educatiei in unitatea de invatdmant se realizeaza in conformitate

cu prevederile legale, de catre Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatdmantul Preuniversitar.
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(2) Unitatea de invatdmant se supune procesului de evaluare si acreditare, in conditiile legii.

(3) Evaluarea si acreditarea se fac la nivelul structurilor institutionale, conform prevederilor legale

TITLUL II

Organisme functionale si responsabilititi la nivelul Scolii Gimnaziale Nr. 4

Capitolul 1

Organisme functionale la nivelul Scolii Gimnaziale Nr. 4

1.1.Consiliul profesoral
Art. 59. (1) Totalitatea cadrelor didactice dintr-o unitate de invatdmant constituie Consiliul profesoral al
unitdtii de Tnvatamant. Presedintele consiliului profesoral este directorul.
(2) Consiliul profesoral se intruneste lunar sau de cate ori este nevoie, la propunerea directorului sau la
solicitarea a minimum o treime dintre cadrele didactice.
(3) Atributiile Consiliului profesoral, precum si modul de organizare si functionare, sunt cele prevazute in
art.48-50 din ROFUIP si in Legea 1/2011 .
(4) Cadrele didactice au dreptul sa participe la toate sedintele Consiliilor profesorale din unitatile de
invatamant unde 1si desfasoara activitatea, obligatia principala fiind de a participa la sedintele Consiliului
profesoral din unitatea de invatdmant unde, la inceputul anului scolar, declard ca au norma de baza.
(5) Absenta nemotivatd de la sedintele la unitatea la care a declarat cd are norma de baza se considera
abatere disciplinara.
(6) Cvorumul necesar pentru intrunirea in sedinta Consiliului profesoral este de 2/3 din numarul total al
membrilor , cadre didactice de conducere, de predare si instruire practica , cu norma de baza in unitatea de
invatamant.
(7 ) Hotararile se adopta prin vot deschis sau secret, cu cel putin jumatate plus unu din numarul total al
membrilor consiliului profesoral cu norma de baza in unitate, si sunt obligatorii pentru personalul unitatii
de invatamant, precum si pentru copii, elevi, parinti /tutori/reprezentanti legali. Modalitatea de vot se
stabileste la inceputul sedintei.

1.2.Consiliul clasei
Art. 60. (1) In scoala noastri Consiliul clasei functioneazi pentru clasele din invataimantul primar si
gimnazial si este constituit din totalitatea personalului didactic care preda la clasa respectiva, din cel putin
un pdarinte delegat al comitetului de parinti al clasei si, pentru toate clasele, cu exceptia celor din
invatamantul primar, din reprezentantul elevilor clasei respective.

(2) Presedintele consiliului clasei este invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatdmantul primar,
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respectiv profesorul diriginte, in cazul invatamantului gimnazial
(3) Consiliul clasei se intruneste cel putin o datd pe semestru. El se poate intruni ori de cate ori situatia o
impune, la solicitarea invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatamantul primar, respectiv a
profesorului diriginte, a reprezentantilor parintilor si ai elevilor.
(4) Hotararile consiliului clasei se adopta cu votul a jumatate plus 1 din totalul membrilor, in prezenta a cel
putin 2/3 din numarul acestora.
(5) Hotararile adoptate in sedintele consiliului clasei se inregistreaza in registrul de procese-verbale ale
consiliului clasei. Registrul de procese-verbale al consiliului clasei este insotit in mod obligatoriu, de
dosarul care contine anexele proceselor-verbale.
(6) Atributiile Consiliului clasei sunt prevazute in art. 53 din ROFUIP.
(7) Atributiile invatatorului/dirigintelui sunt prevazute in art. 67-68 din ROFUIP.
Art. 61. Documentele consiliului clasei sunt:
a) tematica si graficul sedintelor consiliului clasei;
b) convocatoarele la sedintele consiliului clasei;
c¢) registrul de procese-verbale al consiliului clasei, insotit de dosarul cu anexele proceselor-verbale.

1.3. Catedrele/comisiile metodice
Art. 62. (1) In cadrul unitatii de invatamant, catedrele/comisiile metodice se constituie din minimum trei
membri, pe discipline de studiu, pe discipline Tnrudite sau pe arii curriculare.
(2) In invatimantul primar, comisia metodicd se constituie pe nivele de invatimant , un sef desemnat
pentru toate clasele I-IV si cate un responsabil pe grupe de clase ( clasele pregatitoare, I-1I si III-IV).
(3) Activitatea catedrei/comisiel metodice este coordonata de seful catedrei, respectiv responsabilul
comisiei metodice, ales prin vot secret de catre membrii catedrei/comisiei.
(4) Sedintele catedrei/comisiei metodice se tin lunar sau de céte ori directorul ori membrii catedrei /
comisiei metodice considera ca este necesar. Sedintele se desfasoara dupa o tematica elaboratd la nivelul
catedrei, sub indrumarea sefului de catedrd/responsabilului comisiei metodice, si aprobata de directorul
unitatii de invatamant.
(5) Atributiile catedrelor/comisiilor metodice si ale sefului de catedrd/ responsabilului comisiei metodice
sunt prevazute la art. 57-58 din ROFUIP.
(6) La nivelul scolii functioneaza urmatoarele comisii metodice/arii curriculare:
a) Comisia invatatorilor, ciclul achizitiilor fundamentale: clasele Pregatitoare, a I-a si a 1I-a
b) Comisia invatatorilor claselor a IlI-a si a [V-a

¢) Aria curriculara ,,Limba si comunicare® cuprinde catedrele: 1b. romana si limbi moderne
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13

d) Aria curriculara ,,Matematica, stiinte si tehnologii “, cuprinde catedrele: matematica, fizica, chimie,
biologie si educatie tehnologica
e) Aria curricularad ,,Om si societate cuprinde catedrele : istorie, cultura civica, geografie, religie

(13

f) Aria curriculard ,Educatie fizica si Arte “, cuprinde catedrele de: educatie fizicd, educatie plastica,
educatie muzicala.

(7) Documentele comisiei sunt:

a) CV-urile membrilor comisiei;

b) Planul anual de activitate al comisiei;

c¢) Repartizarea responsabilitatilor pe membrii comisiet,

d) Tematica sedintelor;

e) Lista proiectelor educationale coordonate de membrii comisiei;

f) Programele disciplinelor optionale (avizate de I.S.M.B.);

g) Planificarile calendaristice anuale si semestriale;

h) Proiectarea unitatilor de invatare;

1) Oferta comisiei pentru curriculum la decizia scolii;

j) Graficul interasistentelor;

k) Situatii statistice elaborate de comisii, care sintetizeaza activitatea comisiilor si evolutia rezultatelor
elevilor (la invatatura, olimpiade, examene, concursuri);

1) Informari periodice (privind rezultatele elevilor, parcurgerea materiei, ritmicitatea notarii etc.) catre
Consiliul de administratie;

m) Instrumentele de evaluare specifice disciplinei.

Capitolul 2

Responsabilititi functionale ale personalului didactic

2.1.Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare

Art. 63. (1) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare, este, de regula,
un cadru didactic titular, ales de consiliul profesoral si aprobat de catre Consiliul de Administratie.

(2) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare coordoneaza activitatea
educativa din scoald, initiaza, organizeaza si desfdsoard activitati extrascolare si extracurriculare la nivelul
unitatii de Tnvatdmant, in colaborare cu seful comisiei dirigintilor, cu responsabilul comisiei de invatdmant
primar, cu Consiliul reprezentativ al parintilor pe scoalda/Asociatia de parinti, cu reprezentanti ai consiliului
elevilor, cu consilierul scolar si cu partenerii guvernamentali si neguvernamentali.

(3) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare isi desfdsoard activitatea pe

baza prevederilor strategiillor MENCS privind educatia formala si non-formala
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(4) Atibutiile coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare sunt prevazute
in art. 60 din ROFUIP.

(5) In functie de specificul unitatii, directorul stabileste atributiile coordonatorului pentru proiecte si
programe educative scolare si extrascolare.

(6) Activitatea desfasuratd de coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare
se regdseste in raportul anual de activitate, prezentat in consiliul de administratie. Activitatea educativa
scolard si extrascolara este parte a planului de dezvoltare institutionala a unitatii de Invatamant.

(7) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare poate fi remunerat
suplimentar din fonduri extrabugetare, conform prevederilor legale in vigoare

(8) Inspectoratele scolare vor stabili o zi metodicd pentru coordonatorii pentru proiecte $i programe
educative scolare si extrascolare.

2.2.Profesorul diriginte

Art. 64. (1) Profesorii diriginti sunt numiti, anual, de catre directorul unitatii de nvatamant, in baza
hotararii consiliului de administratie, dupa consultarea consiliului profesoral.

(2) La numirea dirigintilor se are In vedere principiul continuitdtii, astfel incat o clasd sd aiba acelasi
diriginte pe parcursul unui ciclu de invatamant.

(3) Pentru realizarea unei comunicari constante cu parintii, fiecare educatoare/ invatator/diriginte stabileste
cel putin o ora in fiecare luna in care se intalneste cu acestia pentru prezentarea situatiei scolar a elevilor,
pentru discutarea problemelor educationale sau comportamentale specific ale acestora

(4) Ora de consultatii ca parintii se consemneaza in condica de prezentd a cadrelor didactice.

(5) Prezenta parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal la aceste intalniri, va fi consemnata in caietul
educatoarei / invatatorului / profesorului diriginte, cu nume, datd si semnatura.

(6) Invatatorul/dirigintele vor realiza monitorizarea prezentei la consultatiile cu parintii/sedinte cu parintii a
parintilor elevilor cu probleme la invatatura si disciplina. Daca parintele refuza sa se prezinte la scoala,
invatatorul/dirigintele va lua urmatoarele masuri :

a) invitarea parintelui / reprezentantului legal si a elevului in fata Consiliului clasei / Cosiliului profesoral /
Comitetului reprezentativ al parintilor;

b) invitarea parintelui / reprezentantului legal si a elevului in Consiliul de administratie;

¢) informarea scrisa la locul de munca al parintelui / reprezentantului legal ;

d) informarea politistului de proximitate;

e) informarea Directiei de Protectie a Copilului din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti;

f) informarea institutiilor sau cluburilor sportive unde elevul practicd alte activitati extragcoalare.

(7) Atributiile profesorului diriginte sunt prevazute in art. 67-68 din ROFUIP.
23



Scoala Gimnaziald Nr. 4 Sector 2 Bucuresti

(8) Activitatile specifice functiei de diriginte sunt prevazute Intr-o anexa la fisa postului cadrului didactic
investit cu aceasta responsabilitate.

Capitolul 3

Comisiile din unitatea de invataméant

Art. 65. (1) La nivelul unitatii de invatamant se constituie si functioneaza doua tipuri de comisii de lucru,
prevazute de legislatia in vigoare si contractele colective de munca aplicabile, mentionate in Anexa nr.1 din
ROFUIP: comisii cu caracter permanent si comisii cu caracter ocazional

(2) Pentru analiza, monitorizarea si rezolvarea unor situatii specifice, consiliul de administratie poate hotéri
constituirea unor comisii temporare, altele decat cele prevazute in anexa nr. 1 din ROFUIP.

(3) Comisiile se constituie prin decizie a directorului, in baza hotararii Consiliului de administratie.

(4) Componenta si atributiile acestor comisii respectd reglementarile nationale in vigoare

3.1.Comisii de lucru cu caracter permanent

3.1.1. Comisia dirigintilor

Art. 66. (1) Comisia dirigintilor este alcatuita din dirigintii tuturor claselor.

(2) Functia de diriginte devine obligatorie pentru personalul didactic nvestit de director cu aceasta
responsabilitate.

(3) Dirigintii elaboreaza urmatoarele documente:

a) fisa psihopedagogica a elevilor clasei;

b) programul de activitate anual;

¢) programul de activitate semestrial (planificarea temelor pentru orele de dirigentie, activitatile
extracurriculare);

d) graficul si tematica sedintelor cu parintii.

3.1.2. Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar

Art. 67. (1) Componenta si atributiile Comisiei pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar

respecta reglementarile nationale 1n vigoare.

(2) Componenta nominald a Comisiei pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar se
stabileste prin decizia internd a directorului unitdtii de invatdmant, dupa discutarea si aprobarea ei in
consiliul de administratie

(3) Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar este responsabila de punerea in
aplicare, la nivelul unitétii de Invatdmant, a prevederilor Planului cadru de actiune pentru cresterea gradului
de sigurantd a prescolarilor/elevilor si a personalului si prevenirea delincventei juvenile in incinta si in

zonele adiacente unitatii de Invatdmant.
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(4) Atributiile Comisiei pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar:
a) colaboreaza cu autoritdtile administratiei publice locale, cu reprezentantii politiei si ai jandarmeriei
pentru a creste siguranta in unitatea de Tnvatamant;
b) aplica prevederile Strategiei de combatere a violentei elaboratd de 1.S.M.B si elaboreaza programe
proprii institutiei,
c) monitorizeaza actele de violentd Inregistrate si face propuneri de sanctionare a elevilor care au
incalcat prevederile prezentului regulament.
d) elaboreaza rapoarte privind securitatea elevilor din unitatea de invatdmant;
e) propune conducerii unitatii de invatdmant masuri specifice, rezultate dupa analiza factorilor de risc si
a situatiei specifice, care sa aiba drept consecinta cresterea gradului de sigurantd a elevilor si a personalului
din unitate si prevenirea delincventei juvenile in incinta si in zonele adiacente unitatii de invatamant.
3.1.3. Comisia pentru prevenirea si combaterea discriminarii
si promovarea interculturalitatii
Art. 68 (1) La nivelul unitdtii de Invatdmant, Comisia pentru prevenirea si combaterea discriminarii si
promovarea interculturalitatii se constituie, prin decizia directorului, datd in baza hotararii consiliului de
administratie.
(2) Comisia are drept scop promovarea, in cadrul unitatii de invatdmant, a principiilor scolii inclusive care
valorifica diversitatea culturald, o scoald 1n care toti copiii sunt respectati si integrati fara discriminare si
excludere generate de originea etnica, nationalitate, deficiente fizice sau mentale, origine culturala sau
socio-economicd, religie, limba materna, convingerile, sexul, varsta, infectia HIV, apartenenta la o
categorie dezavantajatd sau orice criteriu sanctionat de legislatia pentru prevenirea si combaterea
discriminarii din Romania. Prevenirea si eliminarea fenomenului de segregare scolara, care reprezinta o
formd grava de discriminare, constituie o conditie imperativa pentru implementarea principiilor scolii

incluzive.

(3) Comisia este formata din 3 membri: doud cadre didactice si un reprezentant al pdrintilor, tutorilor sau
sustinatorilor legali.

(4) Principalele responsabilitdti ale Comisiei pentru prevenirea si combaterea discrimindrii si promovarea
interculturalitdtii sunt prevazute la art. 77, alin. (4) din ROFUIP.

3.1.4. Comisia de control managerial intern

Art. 69. (1) Comisia de control managerial intern se constituie, prin decizie a directorului, in baza hotararii
Consiliului de administratie.

(2) Componenta, modul de organizare si de lucru, precum si alte elemente privind aceastd comisie se
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stabilesc, in functie de complexitatea si de volumul activitatilor din fiecare unitate de invatimant, de catre

conducatorul acesteia.

(3) Comisia se intruneste trimestrial sau ori de cate ori este nevoie.

Art. 70. Comisia de control managerial intern are urmatoarele atributii:

a) asigura coordonarea deciziilor si actiunilor compartimentelor structurale ale entitatii publice;

b) organizeaza, cand necesitdtile o impun, structuri specializate care sd sprijine managementul in
activitatea de coordonare;

c) coordoneazd si influenteaza decisiv rezultatele interactiunii dintre salariati in cadrul raporturilor
profesionale;

d) constientizeaza salariatii asupra consecintelor deciziilor si ale actiunilor lor asupra intregii entitati
publice;

e) organizeaza consultari prealabile, in vederea unei bune coordonari, in cadrul compartimentelor cat si
intre structurile unitati de invatamant.

3.1.5. Comisia pentru Curriculum

Art. 71. (1) Comisia pentru Curriculum se constituie, prin decizie a directorului, in baza hotararii

Consiliului de administratie si este formata din sefii comisiilor metodice si ai ariilor curriculare.

(2) Comisia pentru Curriculum are urmatoarele atributii:

a) elaboreaza planul managerial propriu;

b) elaboreaza programe de activitati semestriale i anuale;

¢) propune oferta de optionale i maxime in cadrul CDS;

d) verifica parcurgerea materiei conform programei i notarea ritmica pentru fiecare disciplina in parte;

) propune activitai metodice comune, intra- si interdisciplinare;

f) analizeaza activitatea desfasuratd in cadrul orelor de optional ;

g) decide asupra oportunitatii mentinerii optionalului si pentrul anul viitor;

h) elaboreaza informari, semestrial si la cererea directorului, asupra activitatii comisiei, pe care le prezinta
in Consiliul profesoral;

1) propune si alege Comisia pentru intocmirea orarului.

3.1.6.Comisia pentru intocmirea orarului

Art. 72. (1) Comisia pentru intocmirea orarului este formatd din 2 membri, desemnati de Comisia de

curriculum.

(2) Atributiile comisiei de orar sunt urmatoarele:

a) alcatuieste orarul scolii;

b) modifica orarul scolii, cand este cazul;
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¢) comunica orarul claselor si cadrelor didactice.

d) in intocmirea orarului, respecta urmatoarele criterii:

- cadrele didactice sa nu aiba ore in ziua metodica;

- disciplinele Limba si literatura romdna si Matematica sa aiba cate 2 ore cuplate, cel putin o data pe
sdptamana;

- programul elevilor sa fie de maxim 6 ore pe zi;

- sd nu existe ,,ferestre”(ore libere) in orarul elevilor si al cadrelor didactice;

e) sa intocmeasca orarul pe clase si cadre didactice.

3.1.7. Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii

Art. 73. (1) Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitafii este formata din 5 membri.

- 3 reprezentanti ai personalului didactic, alesi de Consiliul profesoral;

- un reprezentant al parintilor, desemnat de Consiliul Reprezentativ al Parintilor;

- un reprezentant al Consiliului local

(2) Conducerea operativa este asiguratd de directorul scolii.

(3) Criterii de selectie a reprezentantilor corpului profesoral:

- bine pregatit profesional ;

- cu rezultate bune obtinute de catre elevi, prin care a sporit prestigiul scolii ;

- deschis schimbarilor, flexibil, receptiv la nou ;

- adept al muncii de calitate ;

- preocupat pentru asigurarea unor noi resurse educationale ;

- bun organizator ;

- fire neconflictuala ;

- atasat de copii, comunicativ, empatic ;

- cunostinte de operare IT.

(4) Procedura de selectie a reprezentantilor corpului profesoral:

- afisarea conditiilor pe care trebuie sa le indeplineasca ;

- depunerea unei cereri ;

- prezentarea candidatilor in Consiliul Profesoral ;

- prezentarea de catre candidati a unor propuneri de imbunatatire a activitatii din scoald pe un anumit
domeniu ;

- alegerea de catre Consiliul Profesoral prin vot secret a reprezentantilor cadrelor didactice ;

(5) Comisia are urmatoarele atributii:

- coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, conform
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criteriilor prevazute de legislatia in vigoare ;

- elaboreaza anual un raport de evaluare interna privind calitatea educatiei in unitatea scolara ;

- elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei ;

- coopereaza cu alte agentii si organisme specializate Tn asigurarea calitatii.

3.1.8. Comisia de salarizare

Art. 74. (1) Comisia pentru salarizare este alcatuita din: directorul scolii, contabilul-sef si secretar.

(2) Informatii referitoare la salarizare sunt prezentate in Capitolul XI, art. 53-56 din Regulamentul Intern.

3.1.9. Comisia pentru frecventa, combaterea absenteismului si a abandonului scolar

Art. 75. Comisia pentru frecventd, combaterea absenteismului si a abandonului scolar, are urmatoarele

atributii:

-urmdreste miscarea elevilor (sositi/plecati), prin colaborare cu secretariatul, dirigintii §i invatatorii;

-verifica notarea datelor de transfer in cataloage in cazul elevilor veniti/plecati;

-urmadreste completarea corecta a cataloagelor;

-elaboreaza informari, semestrial si la cererea directorului, asupra activitatii comisiei, pe care le prezinta
in Consiliul profesoral.

-verifica lunar si intocmeste rapoarte privind numarul de absente nemotivate inregistrate la clase si
respectarea procedurii de motivare a absentelor cu respectarea legislatiei in vigoare.

3.1.10. Comisia pentru perfectionare si formare continua

Art. 76. (1) Comisia pentru perfectionare si formare continud se constituie din 3 membri, unul fiind

responsabilul cu formarea continud din scoala.

(2) Comisia pentru perfectionare si formare continud se intruneste semestrial si ori de cate ori este nevoie.

(3) Obiectivele Comisiei pentru perfectionare si formare continud sunt:

-sprijinirea personalului didactic in aplicarea reformei sistemului educational si in imbunatatirea

activitatii didactice;

-informarea in legatura cu oferta de cursuri de formare a CCD si a altor furnizori de formare continua.

-centralizeaza cursurile de formare si perfectionare pentru fiecare cadru didactic;

-solicitd Inscrierea cadrelor didactice la gradele didactice, punand la dispozitia acestora metodologia
privind miscarea cadrelor didactice pentru anul urmator (calendarul, actele necesare);

-propune la nivelul Consiliului Profesoral activitati de perfectionare (referate, lectii deschise);

-elaboreaza informari, semestrial §i la cererea directorului, asupra activitatii comisiei, pe care le prezinta in
Consiliul profesoral.

(4) Responsabilul cu formarea continua coordoneaza activitatea comisiilor metodice.

3.1.11. Comitetul de securitate si sanatate in munca .
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Art. 77. (1) Comitetul de securitate si sanatate Tn munca este format din personal didactic, didactic-auxiliar

si nedidactic avand ca presedinte directorul unitatii.

(2) Cadrul didactic cu atributii de securitate si sanatate in munca este desemnat in conformitate cu Legea

319/2006 privind securitatea si sdndtatea in munca, prin decizia directorului.

(3) Atributiile cadrului didactic cu responsabilitati de securitate si sandtate in munca sunt:

a) elaborarea normelor de protectie a muncii pe diferite compartimente si activitagi tinand cont de

riscurile si accidentele ce pot interveni,

b) organizarea instructajelor de protectie a muncii;,

¢) elaborarea de materiale informative cu privire la riscurile de accidente ce pot aparea in scoala si in

afara scolii;

d) asigurarea conditiilor normale de desfasurare a activitatilor scolii, in colaborare cu administratia.

3.1.12. Comisia pentru situatii de urgenta

Art. 78. (1) Comisia P.S.I., Antiseism si situatii de urgenta este formata din personal didactic, didactic-

auxiliar si nedidactic avand ca presedinte directorul unitatii.

(2) Persoana numita cu atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor este numit in conformitate cu

OMALI 163/2007, art. 6(2), prin decizia directorului scolii.

(3) Atributiile responsabilului numit la alin. (1) sunt cele stabilite prin articolul 27(1), din Legea 307/2006:

a) participa la elaborarea si aplicarea conceptiei de aparare impotriva incendiilor la nivelul scolii;

b) monitorizeaza aplicarea normelor de aparare impotriva incendiilor in scoala;

¢) propune includerea in bugetul scolii a fondurilor necesare organizarii activitatii de aparare impotriva

incendiilor;

d) stabileste necesarul dotarii cu mijloace tehnice pentru apararea impotriva incendiilor si echipamente de
protectie specifice;

e) prezintd conducerii scolii raportul anual de evaluare a capacitatii de aparare impotriva incendiilor;

f) raspunde de pregatirea echipajelor scolii pentru participarea la concursuri specifice;

g) difuzeaza in silile de clasa, laboratoare, cabinete etc. planurile de evacuare in caz de incendiu si

normele de comportare in caz de incendiu;

h) elaboreaza materiale informative si de documentare pentru Invatatori, diriginti si profesori, in

activitatea de prevenire a incendiilor;

(4) Documentele si evidentele specifice apararii impotriva incendiilor cuprind, conform art. 18 din OMAI

163/2007, cel putin:

a) planul de interventie;

b) evaluarea riscului la incendiu;
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¢) fisa obiectivului;

d) raportul anual de evaluare a nivelului de aparare impotriva incendiilor;

e) scenariul de securitate la incendiu;

f) autorizatia de securitate la incendiu;

g) certificate de conformitate/agremente tehnice pentru mijloacele tehnice de aparare impotriva
incendiilor;

h) evidenta exercitiilor de alarmare/evacuare a elevilor si a personalului scolii;

1) figele de instruire;

j) rapoartele Intocmite de ISU;

k) planuri de masuri in urma controalelor ISU;

1) datele personale ale cadrului didactic desemnat cu atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor.
3.1.13. Comisia de monitorizare a programului ,, Lapte si corn”

Art. 79. (1) Atributiile Comisiei de monitorizare a programului ,, Lapte si corn” sunt:

a) primeste si distribuie laptele si cornul zilnic elevilor din clasele pregatitoare si cls. I-VIII;

b) raspunde de pastrarea in conditii de igiena a mostrelor necesare pentru verificare

3.1.14. Comisia de redactare si completare a condicii

Art. 80. (1) Comisia de redactare si completare a condicii are urmatoarele atributii:

a)condica va fi completata zilnic cu orarul scolii aprobat;

b)verificarea condicii se va realiza zilnic de catre director si responsabilul desemnat;

c¢)se vor intocmi rapoarte lunare, semnalizandu-se disfunctionalitatile aparute privind completarea corecta a
condicii.

3.1.15. Comisia de control a notarii ritmice si parcurgerii materiei

Art. 81. (1) Comisia de control a notdrii ritmice si parcurgerii materiei, este constituitd anual si are
urmatoarele atributii:

a)verificarile se vor realiza lunar intr-o perioada stabilitd de responsabilul comisiei;

b)se vor intocmi rapoarte lunare care vor fi prezentate in C.P. s1 C. A.,

c)se va intocmi un plan de masuri care va viza remedierea unor probleme aparute.

3.1.16. Comisia de Orientare Scolara si Profesionala (O.S.P.)

Art. 82. (1) Comisia de Orientare Scolard si Profesionald (O.S.P.) este formata din dirigintii claselor a
VIII-a, consilierul psihopedagog, acestia fiind in subordinea directorului adjunct.

(2) Membrii comisiei au urmatoarele atributii:

a) elaboreaza planul managerial propriu;

b) elaboreaza programe de activitati semestriale si anuale;
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c¢) consiliaza elevii si parintii, privind Metodologia de organizare si desfasurare a Evaluarii Nationale
pentru absolventii clasei a VIII-a s1 Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul
liceal §i profesional de stat,
d) organizeaza si raspund de punctul de informare O.S.P.;
e) raspund de completarea corectd a actelor de inscriere la Evaluarea Nationald si Admiterea in
invatamantul liceal si profesional de stat;
f) elaboreaza informari, semestrial si la cererea directorului, asupra activitdtii comisiei, pe care le prezinta
in Consiliul profesoral;
3.1.17 Comisia de gestionare SITR
Art. 83. Persoana responsabila cu introducerea datelor in SIIIR este numita prin decizie de director.
3.1.18 Comisia pentru programe si proiecte educative
Art. 84 ( 1) Este coordonata de profesorul coordonator de proiecte si progrme , aflat in subordinea
directorului adjunct .
( 2) Comisia are in componenta sa cadre didactice din fiecare nivel de invatamant : primar ti gimnazial.
(3) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare coordoneaza activitatea
educativa din scoald, initiaza, organizeaza si desfasoara activitati extragcolare si extracurriculare la nivelul
unitatii de Invatdmant, in colaborare cu seful comisiei dirigintilor, cu responsabilul comisiei de invatamant
primar, cu Consiliul reprezentativ al parintilor pe scoald/Asociatia de parinti, cu reprezentanti ai consiliului
elevilor, cu consilierul scolar si cu partenerii guvernamentali si neguvernamentali.
(4) la sfarsitul fiecarui semestru comisia prezinta un raport privand activitatile educative desfasurate .
3.1.19 Comisia pentru olimpiade si concursuri scolare
(1) Este coordonata de director/director adjunct si are in componenta sa cadre didactice din fiecare nivel de
invatamant : primar ti gimnazial.
( 2) are ca atributii :

e respectarea regulamentelor privind organizarea olimpiadelor si concursurilor scolare.

e identificarea resurselor necesare pentru organizare.
3.1.20. Comisia de organizare a serviciului pe scoali
Art . 85. Este formata din reprezentanti din randul cadrelor didactice care au ca atributii :

e intocmirea graficului de serviciu al cadrelor didactice

e intocmirea graficului serviciului de permanenta a cadrelor didactice in orele libere

e intocmirea listelor cu elevii de serviciu si prelucrarea a atributiilor acestora.

e monitorizarea efectuarii serviciului pe scoala a cadrelor didactice si a elevilor
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3.2. Comisii de lucru cu caracter ocazional

3.2.1. Comisia pentru burse si alte drepturi

Art. 86. (1) Comisia pentru burse si alte drepturi este alcatuita din 2 cadre didactice coordonate de director.
(2) Atributiile coordonatorului si ale membrilor comisiei sunt urmatoarele:

a)afiseaza toate informatiile referitoare la burse si ajutoare ocazionale;

b)strang dosarele cu documentele doveditoare, conform criteriilor in vigoare;

c)colaboreaza cu medicul scolii, pentru a stabili bolile care se incadreaza in categoria burselor medicale;
d)prezinta spre aprobare Consiliului de administratie lista cu elevii bursieri;

e)secretarul Consiliului de administratie transmite secretarului sef al scolii lista aprobata cu elevii bursieri;
f)secretarul scolii completeaza tipizatele si le transmite la ISMB;

g)secretarul scolii preda responsabilului comisiei copie dupa tipizatele cu elevii bursieri;

h)verifica situatia scolara a elevilor la sfarsitul semestrului I si inlocuieste elevii care nu indeplinesc
conditiile de acordare a burselor;

1)la inceputul semestrului al II-lea prezintd Consiliului de administratie, spre aprobare, lista cu elevii care
indeplinesc conditiile de acordare a burselor, precum si a acelora dintre elevi care au depus dosare pe
parcursul semestrului [.

j)verifica daca documentele dosarelor depuse pentru obtinerea burselor sunt in concordantd cu criteriile
generale si cu cele specifice prevazute de legislatia in vigoare, intocmesc liste nominale cu elevii propusi sa
primeasca burse, stabilesc numarul burselor pe tipuri de burse si intocmesc proces verbal;

k)reanalizeaza eventualele cereri de contestatie;

D)solicita Consiliului de administratie aprobarea acordarii burselor conform procesului — verbal intocmit de
membrii comisiei de burse;

n)in termen de 3 zile de la data aprobarii in Consiliul de administratie, comisia intocmeste lista nominala cu
bursele acordate de Consiliul de administratie si o afiseaza la loc vizibil.

3.2.2. Comisia de inventariere, de casare, clasare si valorificare a materialelor rezultate.

Art. 87. (1) Comisia de inventariere, de casare, clasare si valorificare a materialelor rezultate are
urmatoarele atributii:

a) intocmeste inventarul scolii;

b) propune actualizarea preturilor obiectelor de inventar;

c) face propuneri de casare, care trebuie aprobate in Consiliul de administratie;

d) lunar actualizeaza listele de inventar cu obiectele/bunurile noi aduse in scoala;

e) centralizeazd propunerile facute de catre comisiile metodice si de catre comisia de inventar, si apoi le

comunica spre aprobare Consiliului de administratie;
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f) dupa primirea aprobarii, participa la dezmembrarea, distrugerea materialelor/ obiectelor casate;
g) propune valorificarea deseurilor rezultate in urma lucrarilor de reparatie;
3.2.3. Comandamentul de deszapezire

Art. 88. (1) Comandamentul de deszipezire este alcatuit din personal nedidactic fiind in subordinea
administratorului de patrimoniu al scolii.

(2) Atributiile comandamentului sunt:

a) asigurarea dotarea cu uneltele si accesoriile necesare si adecvate: lopeti de zapada, tarnacoape, materiale
antiderapante, spray pentru dezghetarea lacatelor etc.;

b) pastrarea uneltelor si accesoriilor necesare in conditii de sigurantd, cu posibilitatea accesului imediat si
permanent la ele;

c) asigurarea prezentei tuturor membrilor comandamentului la locul desfasurarii activitatii in momentul cand
situatia o impune;

d) pentru actiunea de deszapezire, membrii comandamentului trebuie sia aiba stare corespunzitoare de
sanatate — apt pentru aceasta activitate; membrii absenti sau inapti vor fi inlocuiti; daca situatia impune, se
solicita suplimentarea fortelor;

e) nu se vor aprinde focuri pentru arderea crengilor uscate, a frunzelor, a gunoiului etc., pentru incélzit sau
dezghetarea incuietorilor (lacate, porti, magazii etc.);

f) deoarece este posibil ca uneori activitatea de deszapezire sa se desfdsoare la lumina asiguratd de
iluminatul exterior al unitatii se vor lua masuri pentru buna functionare a acesteia (revizuire lampi, becuri
rezerva etc.);

g) pentru a evita accidentarea din cauza caderii unor obiecte, precum si deteriorarea acestora, mai ales in
conditii de vant puternic sau viscol, se va revizui si se va asigura modul de prindere al: firmelor luminoase,
steagurilor, grilajelor, panourilor, plaselor, unitatilor exterioare de aer conditionat, antene etc.;

h) comandamentul de deszapezire nu desfasoard activitati pe partea carosabilda a drumului sau in
eventualele zone cu cabluri electrice cdzute la pamant, pentru care instiinteaza urgent organele abilitate;

1) la nevoie se vor lua masuri de asigurare a posibilitatii de inchidere in sigurantd a ferestrelor si usilor,
astfel incat in conditii de viscol, vant puternic sau curenti de aer sa nu fie posibild accidentarea din cauza
deschiderii bruste sau neasteptate a acestora si deschiderea lor cand nu este nimeni in Incdpere (in afara
programului de lucru). In asemenea situatii, din cauza patrunderii in incapere a zipezii si a frigului, se pot
produce defectiuni la instalatia de incalzire, deteriorarea unor obiecte din patrimoniul unitatii etc. Se vor
lua masuri de inlocuire a tuturor geamurilor sparte, de la ferestre si usi. Aceastd masura va fi adusa la

cunostinta tuturor angajatilor;
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j) cu prezentele masuri si instructiuni vor fi instruiti membrii comandamentului de deszapezire, sefii
sectiilor subordonate, administratorii, muncitorii §i portarii; instructajul va fi efectuat de administrator si
va fi consemnat in fisele individuale de instruire PSI si PM;

k) intrega activitate a fiecarui comandament va fi coordonata de catre presedinte.

3.24. Comisia pentru promovarea imaginii scolii

Art. 89 (1) Comisia pentru promovarea imaginii scolii este formatd din cadre didactice cu abilitati de
operare pe calculator.

(2) Membrii comisiei au urmatoarele atributii:

a) colecteaza si centralizeaza datele cu privire la actualizarea site-ului scolii;

b) coordoneaza activitatea de pavoazare a scolii;

c¢) redacteaza materiale care promoveaza oferta scolii: pliante, brosuri, postere, fluturasi, etc.;

d) coordoneaza participarea la Targurile de ofertd scolara;

) organizeaza activitati comune scoald —gradinite;

3.2.5. Comisia de evidenta a concediilor de odihna

Art. 90. (1) Comisia de evidenta a concediilor de odihna are urmatoarele atributii:

a) stabileste perioada de primire si Inregistrare a cererilor pentru C.O.;

b) intocmeste un grafic cu programarea C.O.;

¢) monitorizeaza activitatea cadrelor didactice pe timpul vacantelor.

3.2.6. Comisia pentru recensamantul populatiei scolare

Art. 91. (1) Comisia pentru recensdmantul populatiei scolare este constituita anual.

(2) Membrii acestei comisii au urmatoarele atributii:

a) repartizeaza locuintele din circumscriptia scolara pentru inregistrarea copiilor cu varste de pand la 7-8
ani;

b) centralizeaza datele pe grupe de varsta;

¢) intocmesc un raport prin care propun structura planului de scolarizare pentru anul scolar urmator.

3.2.7. Comisia de cercetare disciplinara

Art. 92. (1) Comisia de cercetare disciplinara este numita prin decizie de catre directorul scolii, atunci cand
este nevoie, conform codului muncii ,Legea 40/2011.

(2) Membrii acestei comisii cerceteaza presupusele abateri disciplinare ale personalului, intocmesc raportul
conform Statutului cadrului didactic si al Codului muncii pe care il prezintd in Consiliul Profesoral (pentru
cadrele didactice), respectiv in Consiliul de Administratie (pentru personalul nedidactic).

(3) Sanctiunile disciplinare pe care conducerea unitatii are dreptul sa le aplice salariatilor, conform legii,

oricand constata ca respectivul este vinovat de o abatere disciplinard, precum si alte reglementari legale
34



Scoala Gimnaziald Nr. 4 Sector 2 Bucuresti

referitoare la disciplina angajatilor unitatii si cercetarea disciplinard sunt prezentate in art.39-45 din
Regulamentul Intern. .

TITLUL IIT

Beneficiarii primari ai educatiei

Capitolul 1

Dobandirea si exercitarea calititii de beneficiar primar al educatiei

Art. 93. (1) Conform prevederilor legale, beneficiarii primari ai nvatamantului sunt anteprescolarii,
prescolarii si elevii.

(2) Dobandirea calitétii de beneficiar primar al educatiei se face prin inscrierea intr-o unitate de Tnvatamant.
(3) Inscrierea se aproba de citre conducerea unititii de invitimant cu respectarea ROFUIP si a altor
reglementari specifice, urmare a solicitarii scrise primite din partea parintilor, tutorilor sau sustinatorilor
legali.

(4) Reglementarile privind Inscrierea in clasa pregatitoare/clasa I sunt prevazute in art. 109 din ROFUIP.
Art. 94. (1) Calitatea de beneficiar primar al educatiei se exercitd prin frecventarea cursurilor si prin
participarea la toate activitatile existente in programul scolii .

(2) Calitatea de elev se dovedeste cu carnetul de elev, vizat la inceputul fiecarui an scolar de catre unitatea
de invatamant la care este inscris elevul.

(3) Frecventarea tuturor cursurilor prevazute in orar este obligatorie pentru fiecare elev.

(4) Incetarea exercitarii calitatii de beneficiar primar al educatiei se realizeazi la:

(a) la absolvirea studiilor;

(b) in conditiile de abandon scolar.

Art. 95. (1) Prezenta beneficiarilor primari ai educatiei la fiecare ora de curs se verificd de catre cadrul
didactic, care consemneaza in catalog, In mod obligatoriu, fiecare absenta.

(2) Motivarea absentelor se face de catre invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatdmantul primar/

profesorul diriginte in ziua prezentdrii actelor justificative.

(3) In cazul elevilor minori, parintii, tutorii sau sustinitorii legali au obligatia de a prezenta personal
invatatorului/institutorului/profesorului  pentru Invatamantul primar/profesorului  diriginte actele
justificative pentru absentele copilului sau.

(4)Absente permise (cazuri de boald, primele simptome acasd) : Daca elevii prezintd simptome de boala

acasa, parintii au obligatia sd meargd la medicul de familie sau specialist. Absentele se vor motiva in baza
adeverintei medicale eliberatd sau vizatd de medicul de familie. Intoarcerea in colectivitate se va realiza
dupa vindecarea totald tindnd cont de decizia medicului

(5)Absente permise (cazuri de boald, primele simptome la scoald)
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Daca elevul prezinta simptome de boala ( dureri, febrd ,inflamatii ale pielii, tuse etc.) la inceputul
cursurilor sau pe parcursul derularii  acestora, va fi trimis la cabinetul medical din scoala.
Medicul/asistentul medical va decide daca elevul va ramane la cursuri sau va merge acasa dupa ce a fost
stabilitd legatura cu parintii acestuia.

Dacd nu existd personal la cabinetul medical, elevul bolnav va fi preluat de cadrul didactic din
permanenta care in functie de gravitatea simptomelor va anunta SALVAREA, si va lua legatura cu parintii
Le este interzis cadrelor didactice sd ofere medicamente elevilor fara acordul parintilor.

Parintii au abligatia de a consulta medicul de familie sau medicul specialist in vederea stabilirii
diagnosticului si aplicarea tratamentului adecvat.

Revenirea elevului la scoald dupd boald se va face numai cu acordul medicului de familie/
medicului scolar.

(6) Absente permise (alte circumstante, cum ar fi cdsdtorie, deces al unui membru direct al familiei)
Motivarea absentelor se efectueaza numai de catre Invatator sau diriginte pe baza urmatoarelor acte:

- cererea pdrintilor, aprobatd de director, pentru situatii familiale deosebite, fard a depdsi 20 ore pe
semestru.

- in caz de deces al unui membru direct al familiei cererea va fi insotitd de copie dupa certificatul de deces.
(7) Intarzierile (la inceputul orelor de curs) Realizarea prezentei se face la inceputul fiecirei ore de curs
de catre fiecare cadru didactic, care consemneaza in catalog absentele. In cazuri bine motivate, elevii care
intarzie pot cere permisiunea cadrului didactic sa participe la ora.

- Se interzice cadrelor didactice sa motiveze absentele elevilor care intdrzie la ore sau lipsesc din alte

motive. Absentele se pot motiva numai de invatitor/diriginte pe baza docomentelor mentionate la art 98 ,
alin (a), (b), si (c).

Elevii care perturba orele de curs vor fi pusi in discutia Consiliului clasei pentru a fi sanctionati.

Parasirea spatiilor de invatamant (sala, laborator, scoald) in timpul orelor de curs se face numai in

cazuri de fortd majora, cu aprobarea cadrului didactic, respectiv a invatatorului sau a profesorului

diriginte si cu acordul parintelui..

(8) Intdrzierile (in timpul orelor de curs). Inceperea orelor de curs este semnalizata prin semnal audio

( sonerie ). Elevii care intrd la ord dupa ce profesorul a facut prezenta si a notat absentele in catalog, vor
avea absente nemotivate. Daca elevul refuzd sa participe la ord este anuntat profesorul de serviciu /
permanentd si paza unitdtii care vor lua legdtura telefonicad cu parintii elevului . Cadrele didactice nu pot
motiva absentele consemnate.in catalog. Dirigintii pot motiva aceastd categorie de absente numai daca
elevul a fost retinut la cabinetul medical, de directori, sau un alt cadru didactic, in baza declaratiilor

persoanelor implicate.
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(9)Absentele premise pentru elevii care participa la diferite activitati extracurriculare organizate de
partenerii educationali, care nu pot fi reprogramate in afara orelor de curs. Daca elevii sunt convocati la
activitatile extracurriculare organizate cu acordul M.E.N.C.S., .S.M.B. cadrul didactic coordonator va
cere permisiunea parintilor privind participarea elevilor. Motivarea absentelor se va face pe baza procesului
verbal incheiat de cadrul didactic coordonator ,avizat de director si va cuprinde numele elevilor si clasa.
(10) Elevii sunt obligati sa urmeze cursurile conform orarului care a fost stabilit pentru ei, cu exceptia
cazului in care au fost prevazute alte reglementari de catre scoala.

(11) Elevii care trebuie sd paraseasca scoala din motive urgente trebuie sd anunte acest lucru
dirigintelui/conducerii scolii, care vor lua legitura telefonic sau personal cu parintii. In cazul unor dezastre
in interiorul scolii (incendii, evacuari), conducerea scolii trebuie sa stie Tn mod clar cine a fost §i cine nu a
fost prezent in cladire.

(12) Pentru respectarea protocolului de Absente, scoala va inregistra toate absentele in fiecare zi. Dupa
aceasta Inregistrare scoala va lua legatura direct cu parintii/tutorii, iar dupa trei zile de absente care nu au
fost anuntate, scoala va raporta acest lucru la politistul de proximitate care raspunde de scoala.

(13) Elevul trebuie sa fie pregatit pe toatd durata zilei de scoald pentru sustinerea de teste, masuri de
imbunatatire ale activitatii sale etc. Activitatile secundare si alte activitati non-scolare nu pot fi considerate
ca motive pentru exceptie de la aceste reguli.

(14) Nu sunt permise elevilor vacante in alte perioade decat cele stabilite ca perioade de vacantd. Pentru
exceptii: vezi Legea invatdmantului .

(15) Absentele se pot motiva numai de invatator/diriginte pe baza docomentelor mentionate la art 98,
alin (16) din ROF. Motivarea absentelor se face in ziua prezentdrii actelor justificative.

(16) Actele pe baza cirora se face motivarea absentelor sunt: adeverintd eliberatd de medicul

cabinetului scolar, de medicul de familie sau medicul de specialitate, adeverintd sau certificat medical
eliberat de unitatea sanitara in cazul in care elevul a fost internat, cererea scrisa a parintelui, tutorului sau
sustinatorului legal al elevului, adresatda invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatdmantul
primar/profesorului diriginte al clasei. Numaéarul absentelor care pot fi motivate, fird documente
medicale, doar pe baza cererilor parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali, nu poate depasi 20 ore pe
semestru, iar cererile respective trebuie avizate de cétre directorul unitatii de invatamant. Toate
adeverintele medicale trebuie sa aiba viza cabinetului care are in evidenta fisele medicale ale elevilor.

(17) Actele pe baza ciarora se face motivarea absentelor vor fi prezentate in termen de maximum 7
zile calendaristice de la reluarea activititii elevului si vor fi pastrate de catre
invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul primar/ profesorul diriginte, pe tot parcursul anului

scolar.
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(18) La sfarsitul fiecarei luni dirigintele/invatatorul predd documentele insotite de un raport sintetic
responsabilului comisiei de scolarizare si monitorizarea absenteismului si  abandonului scolar.
Responsabilii comisiei  vor verifica documentele pe baza carora dirigintii au motivat absentele, vor
centraliza datele si vor identifica situatiile de abandon scolar si elevii care au inregistrat un numar mai mare
de absente. Vor prezenta raportul in sedinta Consiliului profesoral unde se vor stabili masurile ce se impun
pentru remedierea situatiei si scaderea numarului de absente nemotivate.

(19) Nerespectarea termenului prevazut la alin. (17) atrage, de regula, declararea absentelor ca nemotivate.

Capitolul 2
Statutul beneficiarilor primari ai educatiei (STATUTUL ELEVULUI )

2. 1. Drepturile beneficiarilor primari ai educatiei
Art. 96. (1) Anteprescolarii, prescolarii si elevii se bucura de toate drepturile constitutionale, precum si de
egalitate 1n toate drepturile conferite de calitatea de beneficiar primar al educatiei.
(2) Beneficiarii primari ai educatiei din scoala noastra sunt prescolarii si elevii.
(3) Conducerea si personalul din unitatea de Invatamant au obligatia sd respecte dreptul la imagine al
prescolarilor si al elevilor.
(4) Nicio activitate organizatd In unitatea de invdtdmant nu poate leza demnitatea sau personalitatea
beneficiarilor primari ai educatiei..
(5) Conducerea si personalul din unitatea de invatamant nu pot face publice date personale ale
beneficiarilor primari ai educatiei, rezultatele scolare, respectiv lucrari scrise/parti ale unor lucréri scrise ale
acestora - cu exceptia modalitdtilor prevazute de reglementarile in vigoare.
(6) Prescolarii si elevii au dreptul sd beneficieze de o educatie de calitate, prin aplicarea corectd a
planurilor-cadru de Invatamant, prin parcurgerea integrald a programelor scolare si prin utilizarea de catre
cadrele didactice a celor mai adecvate strategii didactice, in vederea formarii si dezvoltarii competentelor
cheie si a atingerii obiectivelor educationale stabilite.
(7) Elevii si pdrintii, tutorii sau sustinatorii legali ai acestora au dreptul sa fie consultati si sd-si exprime
optiunea pentru disciplinele din curriculum la decizia scolii aflate In oferta educationala a unitatii de
invatdmant, in concordanta cu nevoile si interesele de invatare ale elevilor, cu specificul scolii si cu nevoile
comunitatii locale/partenerilor economici.
(8) Beneficiarii primari ai educatiei au dreptul la o evaluare obiectiva si corecta.
(9) )dreptul de a fi informat privind notele acordate, inaintea consemnarii acestora
(10) Elevul sau, dupa caz, parintele, tutorele sau sustinatorul legal, are dreptul de a contesta rezultatele

evaludrii scrise, solicitdnd cadrului didactic s@ justifice rezultatele acesteia, in prezenta elevului si a
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parintelui, tutorelui sau sustinitorului legal, in termen de 5 zile de la comunicarea solicitarii. In situatia in
care argumentele prezentate de cadrul didactic nu sunt considerate satisfacatoare, elevul/parintele, tutorele
sau sustinatorul legal poate solicita, in scris, directorului unitatii de invatamant, reevaluarea lucrarii scrise.
Nu se poate solicita reevaluarea probelor orale sau practice. Directorul va desemna doua cadre didactice de
specialitate, din unitatea de invatimant, care nu predau la clasa respectiva si care vor reevalua lucrarea
scrisa.

(11) In cazul in care diferenta dintre nota initiala, acordata de cadrul didactic de la clasi si nota acordati in
urma reevaludrii, este mai micd de un punct, contestatia este respinsad si nota acordatd initial ramane
neschimbati. In cazul in care diferenta dintre nota initiald si nota acordata in urma reevaluirii este de cel
putin un punct, contestatia este acceptata, directorul anuleaza nota obtinutd Tn urma evaludrii initiale si
trece nota acordata Tn urma contestatiei.

(12) Beneficiarii primari ai educatiei din invatdmantul de stat au dreptul la scolarizare gratuitd si
beneficiaza de asistentd medicald, psihologica si logopedica gratuita

(13) Unitatea de invatamant este obligatd sa asigure elevilor servicii complementare cum ar fi: consilierea
si informarea elevilor de catre cadrele didactice, In cadrul orei de consiliere, consilierea in scopul orientarii
profesionale, consilierea psihologica si sociala prin personal de specialitate.

(14) In conditiile previzute de lege, elevii pot beneficia de diferite tipuri de burse: de performanta, de
merit, de studiu si de ajutor social. Criteriile generale de acordare a burselor se aproba prin ordin al
ministrului educatiei nationale. Criteriile specifice de acordare a tuturor tipurilor de bursa se stabilesc
anual, de catre Consiliul de administratie, in functie de fondurile repartizate si de rezultatele elevilor.

(15) Elevii au dreptul sa fie evidentiati si sd@ primeascd premii si recompense, pentru rezultate deosebite
obtinute la activitatile scolare si extrascolare, precum si pentru o atitudine civica exemplara.

(16) Prescolarii si elevii au dreptul sa participe fara nicio discriminare si doar din proprie initiativa, fara a fi
obligati de cadre didactice sau de conducerea unitatii de invatdmant, la concursuri scolare, olimpiade si alte
activitati extragcolare organizate de unitatea de invatamant preuniversitar sau de catre terti, in palatele si
cluburile elevilor, in bazele sportive si de agrement, in taberele si in unitdfile conexe inspectoratelor scolare
judetene, in cluburile si in asociatiile sportive scolare, cu respectarea prevederilor regulamentelor de
functionare ale acestora; Elevii vor participa la programele si activitatile incluse In programa scolara. Pot
utiliza gratuit, sub indrumarea cadrelor didactice, baza materiala de care dispune scoala.

(17 ) Elevii au dreptul de a participa la programele de pregatire suplimentarda organizate in cadrul unitatii
de invatamant.

( 18)Elevii au dreptul de a le fi consemnata in catalog absenta, doar in cazul in care nu sunt prezenti la ora

de curs. Este interzisa consemnarea absentei ca mijloc de coercitie.
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(19) Toti elevii pot frecventa biblioteca scolii.

(20) Prescolarii si elevii au dreptul la liberd exprimare a opiniei lor asupra oricaror probleme care i privesc
si vor primi explicatii conform cu varsta si gradul lor de intelegere. Libertatea de exprimare nu poate
prejudicia demnitatea, onoarea, viata particulard a persoanei si nici dreptul la propria imagine. Nu se
considera libertate de expresie, urmatoarele manifestari: comportamentul jignitor fatd de personalul din
unitatea scolara, utilizarea invectivelor, limbajului trivial, alte manifestari ce incalca normele de moralitate.
( 21) Elevii beneficiaza de dreptul de a avea profesori repartizati la clasa Tn mod nediscriminatoriu.

( 22) Elevii au dreptul de a oferi feedback semestrial cadrelor didactice care predau la clasa, prin fige
anonime. Acestea vor fi completate la clasa si predate cadrelor didactice in vederea identificarii celor mai
eficiente metode didactice.

(23) Prescolarii si elevii au dreptul la stima si respect din partea celorlalti elevi si a adultilor din scoala, ca
si la asigurarea securitatii personale in toate activitatile curriculare si extracurriculare organizate de scoala.
(24) Elevii si parintii au dreptul sa-si exprime optiunea asupra educatiei religioase si nu vor fi supusi
niciunei discriminari.

(25) Prescolarii si elevii nu vor fi supusi discriminarilor etnice sau sociale in spatiul scolii. Ei au dreptul de
a beneficia de tratament nediscriminatoriu din partea conducerii, a personalului didactic, nedidactic si din
partea altor elevi din cadrul unitatii de invatdmant. Unitatea de invatdmant preuniversitar se va asigura ca
niciun elev nu este supus discrimindrii sau hartuirii pe criterii de rasd, etnie, limba, religie, sex, convingeri,
dizabilitati, nationalitate, cetatenie, varsta, orientare sexuald, stare civila, cazier, tip de familie, situatie
socio-economicd, probleme medicale, capacitate intelectuald sau alte criterii cu potential discriminatoriu.
(26) Pentru premierea elevilor din surse extrabugetare, criteriile si modalitatile vor fi stabilite de Consiliul
de administratie.

(27)Premiul de onoare al scolii, se acorda absolventului clasei a VIII-a cu cea mai mare medie calculatd pe
anii de gimnaziu, cu conditia sa fie mai mare de 9,75 si media 10 la purtare 1n toti anii.

(28) Elevii pot utiliza gratuit computerele scolii doar pentru culegerea de informatii necesare studiilor.
Computerele puse la dispozitia elevilor in scoala, trebuie sd fie folosite in mod corespunzitor, cu
responsabilitate.

2.2. indatoririle/ Obligatiile beneficiarilor primari ai educatiei

Art. 97. (1) Beneficiarii primari ai educatiei au obligatia de a frecventa cu regularitate scoala, de a nu
intarzia la orele de curs si la alte activitati obligatorii, de a-si aduce echipamentul adecvat pentru fiecare ora
de curs, de a se pregati la fiecare disciplind de studiu pentru a dobandi competentele si a-si Tnsusi

cunostintele prevazute de programele scolare.
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(2) Obligatia de a frecventa invatamantul obligatoriu la forma de invatamant cu frecventa, cursuri de zi,
inceteaza la varsta de 18 ani. Persoanele care nu au finalizat invatamantul obligatoriu pana la aceasta varsta
si care au depasit cu mai mult de 3 ani varsta clasei isi pot continua studiile la cerere la forma de
invatamant : cu frecventa , cursuri serale sau cu frecventa redusa

(3) Sa respecte autoritatea adultilor (personal didactic, personal didactic auxiliar si nedidactic) sa aiba un
comportament civilizat si o tinutd decenta, atat in unitatea de invatamant, cat si n afara ei si sd-si asume
raspunderea personald pentru comportamentul lor.

(4) Beneficiarii primari ai educatiei, in functie de nivelul lor de intelegere si de particularitatile de varsta si
individuale, vor fi stimulati sa cunoasca si incurajati sa respecte:

a) Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant si ROFUIP;

b)deciziile unitatii de invatdmant preuniversitar;

c) regulile de circulatie;

d) normele de securitate si a sanatatii in munca, de prevenire si de stingere a incendiilor;

e) normele de protectie civild;

f) normele de protectie a mediului.

(5) Elevii din clasele a VII-a si a VIII-a din Invatamantul gimnazial au obligatia sd efectueze serviciul pe
scoald, pe durata desfasurarii cursurilor. Obligatiile elevilor care efectueaza serviciul pe scoald sunt
prevazute in Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant.

(6) Sa respecte regulile stabilite de fiecare cadru didactic pentru ora sa si regulile stabilite de fiecare
diriginte, de comun acord cu elevii clasei, pentru sala de curs unde isi desfasoara activitatea.

(7) Sa pastreze intacte dotarile din clase, cabinete, laboratoare, spatii auxiliare si holuri, precum si

curdtenia in spatiile scolare si curte.

(8) Sa pastreze 1n stare bund manualele, cértile Imprumutate de la biblioteca, materialul didactic utilizat de
elevi la lectii. In caz contrar ei le vor cumpira. Elevii claselor a VIII-a sunt obligati si predea la
administratie in conditii corespunzitoare toate manualele, dupa sustinerea Evaludrii nationale. In caz
contrar, nu se vor elibera documentele de absolvire.

(9) Conform art. 162, alin. (3), din ROFUIP, in cazul deteriorarii/distrugerii manualelor scolare primite
gratuit, elevii vinovati inlocuiesc manualul cu un exemplar nou, corespunzator disciplinei, anului de studiu
si tipului de manual. In caz contrar, elevii vor achita de cinci ori contravaloarea manualelor respective.

(10) Elevii trebuie sa poarte asupra lor carnetul de elev, sa-1 pastreze intact, sa-1 prezinte profesorilor pentru
consemnarea notelor, iar pdrintilor pentru ca acestia sd cunoasca situatia lor scolard sau sa afle diferite
comunicdri ale invatatorului/dirigintelui.

(11) Elevii trebuie sa restituie in stare bund manualele primite gratuit.
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(12) Elevii nu au voie sa paraseasca curtea scolii in timpul programului scolar.

(13) Elevii nu au voie sa patrunda in curtea scolii, in afara programului scolar decat insofiti de un cadru
didactic.

(14) Elevii au obligatia de a comunica imediat cadrelor didactice sau conducerii scolii amenintarile de

orice natura proferate de diferite persoane la adresa elevilor, cadrelor didactice sau scolii.

(15) Elevii nu pot participa la ora de educatie fizicd daca in prima saptamand de cursuri nu prezinta
profesorului adeverinta de la medical de familie unde este precizat ,,Apt pentru a participa la ora de
educatie fizica“

(16) Elevii poarta raspunderea pentru bunurile lor pe tot parcursul zilei de scoala.

(17) Elevii au obligatia sa vina la cursuri in uniforma.

(18) Elevii au obligatia de a avea un comportament civilizat si de a se prezenta la scoald intr-o finuta
vestimentard decentd si adecvatd si sd poarte elemente de identificare in conformitate cu legislatia in
vigoare si cu regulamentele si deciziile unitatii de invatdmant preuniversitar. Tinuta vestimentara sau lipsa
elementelor de identificare nu poate reprezenta un motiv pentru refuzarea accesului in perimetrul scolii.
2.3. Interdictiile elevilor

Art. 98. (1) Conform art. 139 din ROFUIP, este interzis elevilor din sistemul de invatdmant preuniversitar:
a) sa distrugd documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole, documente din
portofoliu educational etc.;

b) sd deterioreze bunurile din patrimoniul unitdtii de invatdmant (materiale didactice si mijloace de
invatdmant, carti de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de invatdmant etc.);

c) sa aduca si sd difuzeze in unitatea de invatdmant materiale care, prin continutul lor, atenteazd la
independenta, suveranitatea si integritatea nationala a tarii, care cultiva violenta si intoleranta;

d) sa organizeze si sa participe la actiuni de protest, care afecteazd desfdsurarea activitatii de Tnvatamant
sau care afecteazd participarea la programul scolar;

e) sa blocheze cdile de acces in spatiile de invatdmant;

f) sa detind, sd consume sau sa comercializeze, in perimetrul unitatii de invatamant si in afara acestuia,
droguri, substante etnobotanice, bauturi alcoolice, tigari si sd participe la jocuri de noroc;

f) sa fumeze in incinta unitatii de Invatdmant.

g) sa introducd si/sau sd faca uz in perimetrul unitdtii de invatdmant de orice tipuri de arme sau de alte
produse pirotehnice cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si sprayuri lacrimogene,
paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihica a
beneficiarilor directi ai educatiei si a personalului unitatii de invdtdmant. Elevii nu pot fi deposedati de

bunurile personale care nu atenteaza la siguranfa personald sau a celorlalte persoane din unitatea de
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invatdmant, in conformitate cu prevederile legale;

h) sd posede si/sau sa difuzeze materiale care au un caracter obscen sau pornografic;

1) s utilizeze telefoanele mobile pe toatd durata programului scolar (atat in timpul orelor de curs, cat si al
pauzelor), al examenelor si al concursurilor; prin exceptie de la aceasta prevedere, este permisa utilizarea
telefoanelor mobile in timpul orelor de curs, doar cu acordul cadrului didactic, in situatii de urgentd sau
daci utilizarea lor poate contribui la optimizarea procesului instructiv-educativ;. In cazul unor urgente,
elevii pot folosi telefonul scolii si cel personal in prezenta unui cadru didactic, pentru a lua legatura cu
familia.

j) sa inregistreze activitatea didactica; prin exceptie de la aceastd prevedere, este permisad inregistrarea,
doar cu acordul cadrului didactic, in cazul in care aceastd activitate poate contribui la optimizarea
procesului instructiv-educativ;

k) sd lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozibile in perimetrul unitatii de
invatdmant;

1) sa aiba comportamente jignitoare, de intimidare, discriminare si atitudini ostentative si provocatoare;

m) sa aducd jigniri si s manifeste agresivitate in limbaj si Tn comportament fatd de colegi si fata de
personalul unitétii de invatamant sau sa lezeze in orice mod imaginea publica a acestora;

n) sd provoace, sa instige si sa participe la acte de violenta in unitate si in afara ei;

0) sa pdraseascd incinta unitdtii de Invatamant in timpul pauzelor sau dupd inceperea cursurilor, fara
acordul parintelui ( scris sau obtinut prin telefon ).

p) sa aiba o atitudine care constituie o amenintare la adresa sigurantei celorlalti elevi si/sau a personalului
unitatii de invatamant.

(2) Este interzis elevilor sa intarzie la ord, sd pardseasca ora de curs fard aprobarea profesorului /
invatatorului / directorului, ori sd stationeze pe holuri, deranjand activitatea altor clase.

(3) Este interzis elevilor:

a) sa foloseasca Tnsemne sau imbracaminte caracteristice grupurilor rock, sataniste, si sa aiba o infatisare
neadecvata varstei (par vopsit, machiaje etc.).

b) sd aducad in scoala biciclete, patine cu rotile, carti de joc sau animale. Casetofoanele pot fi aduse si
folosite in scoala numai cu acordul dirigintelui.

¢) sa fure sau sad-si insugeasca obiecte, bani etc. de la colegii de clasa/scoala.

d) sa intre in situatii speciale care afecteaza imaginea scolii.

e) s consume guma de mestecat in incinta scolii.

f) sa filmeze /fotografieze in interiorul scolii fard acordul directorului.

g) sa faca publice imagini realizate 1n incinta scolii fara acordul directorului.
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(4) Este interzis elevilor sa se urce pe mobilier, terase, ferestre, garduri, riscand sa se accidenteze.
(5) Nu este permisa utilizarea accesului la internet de pe computerele scolii in alte scopuri decat culegerea
de informatii necesare studiilor.
(6) Sunt interzise actiunile elevilor care conduc la distrugerea bunurilor puse la dispozitie de scoala, la
stergerea datelor din programele instalate pe calculatoare, ori la modificarea setarilor standard.
2.4. Tinuta vestimentara a elevilor in scoala
Art. 99 (1) Avand in vedere precizarile art. 76 din ROFUIP /2016 si in conformitate cu Legea nr. 35/2007
privind cresterea sigurantei in unitatile de invatdmant, cu modificarile si completarile ulterioare,in urma
consultdrii Consiliului reprezentativ al parintilor si a Consiliului reprezentativ al elevilor, Consiliul
profesoral al unitdtii de invatdmant a stabilit ca semn distinctive pentru elevii Scolii Gimnaziale Nr. 4:
UNIFORMA care consta in:

e tricouri,camasi culoare albd - baieti cls [-VIII

e pantaloni negri sau blugi albastri, vesta albastra —fete, baieti cls [-VIII

e sarafan, fusta albastra si bluza alba pentru fetele din clasele I-1V;

e tricouri,camasi, bluze culoare alba — fetele cls. V-VIII
(2) Elevii care nu vor avea uniforma vor fi sanctionati conform prevederilor din prezentul regulament ;
(3) Elevii vor avea o tinuta decenta: fetele — fara machiaj, sau coafurd extravaganta, par vopsit, fara
bijuterii si accesorii extravagante; baietii — fara cercei, alte accesorii, gel de par, par vopsit sau coafura
extravaganta.
(4) Elevii sunt obligati sa respectele normele de igiend corporald pentru a avea un aspect curat si placut;(5)
Fiecare elev este obligat sa-si aduca pentru orele de educatie fizica echipamentul corespunzator.
(6) Sunt interzise textele discriminatorii imprimate pe haine, ori referitoare la acestea, iar vestimentatia
ofensatoare nu este permisd in interiorul scolii.
2.5. Recompense acordate elevilor
Art. 100 (1) Elevii care obtin rezultate remarcabile la invatatura sau la concursuri scolare si se disting
printr-un comportartament exemplar pot primi urmatoarele recompense:
a) evidentiere in fata colegilor clasei;
b) evidentiere, de catre director, 1n fata colegilor de scoala sau in fata consiliului profesoral;
¢) comunicare verbala sau scrisa adresatd parintilor, in care se mentioneaza faptele deosebite pentru care
elevul este evidentiat;
d) burse de merit, de studiu, si de performanta pentru elevii de la cursurile cu frecventa din invatdmantul

preuniversitar de stat;
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e) alte stimulente materiale acordate din veniturile proprii ale unitatii de invatamant, ori de agenti
economici sau de sponsori;

f) premii, diplome, medalii;

g) recomandare pentru trimiterea, cu prioritate, in excursii sau in tabere de profil din tara si din strainatate;
h) premiul de onoare al scolii.

2.6. Sanctiuni aplicate elevilor

Art. 101. (1) Elevii care savarsesc fapte prin care se incalca dispozitiile legale in vigoare, inclusiv
regulamentele scolare, vor fi sanctionati in functie de gravitatea acestora, cu acordul Consiliului clasei,
conform Statutului elevului. Pentru a putea fi sanctionati faptele trebuie sa se petreacd in perimetrul
unitdtii de Tnvatamant sau in cadrul activitatilor extrascolare organizate de unitatea scolara.

(2) Sanctiunile care se pot aplica elevilor din invatamantul obligatoriu sunt urmatoarele:

a) observatia individuala;

¢) mustrare scrisa;

d) retragerea temporara sau definitiva a bursei de merit, performanta si a bursei sociale.;

f) mutarea disciplinara la o clasa paralela,

(3) Cu exceptia observatiei individuale, toate sanctiunile aplicate elevilor sunt comunicate, in scris,
parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali si elevului major.

(4) ,,Mutarea disciplinara la o clasa paraleld, in aceeasi unitate de invatdmant nu se aplica pentru elevii din

invatamantul primar.

(5) a) Observatia se aplica pentru:

e perturbarea orelor de curs;

¢ manifestari zgomotoase 1n sdli de clasa, holuri, gesturi brutale asupra mobilierului;

e pentru murdarirea peretilor, bancilor, scaunelor, usilor, meselor si a materialelor afisate;

e refuzul de a participa activ la ore;

e lipsa caietelor, manualelor, instrumentelor de scris etc., necesare la ore;

e lipsa uniformei.

e folosirea telefonului mobil in timpul programului scolar;

¢) Mustrare scrisa inmanata parintilor, poate fi Insotitd de sciderea notei la purtare si se aplica
pentru :

e lovirea si distrugerea tablelor de scris, mobilierului, aparatelor si instalatiilor din laboratoare, degradarea

instalatiilor electrice (comutatoare, prize, lampi), hidrantilor, instalatiilor sanitare, panourilor etc. (
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Cheltuielile de inlocuire sau reparatie sunt suportate de parintii elevului. Inlocuirea sau repararea bunului

respectiv de catre parintii elevului conduce la anularea prevederii privind scaderea notei la purtare);

e fumatul 1n incinta scolii, consumul de bauturi alcoolice;

e injurii, gesturi obscene, limbaj neadecvat in relatiile cu colegii, cu personalul de paza si personalul de

ingrijire din scoald;

e manifestari agresive fatd de alti elevi, jigniri cu referire la trasaturile fizice sau psihice ale colegilor

(jigniri legate de ritmurile diferite de dezvoltare fizica; jigniri la adresa parintilor) sau ale situatiei socio-

economice a familiilor lor(jigniri la adresa parintilor si a profesiilor acestora), postarea pe internet a unor

imagini ale acestora care pot determina traume psihice;

e distrugerea bunurilor altei persoane;

¢ insusirea bunurilor altei persoane;

¢ violenta fizica si verbala;

¢ insulte grave, repetate;

e amenintari repetate;

o furt si tentativa de furt.
Folosirea telefonului mobil in timpul orei sau a pauzei, aceasta fapta fiind sanctionata cu observatie
individuala de trei ori. Daca elevul continua sa foloseasca telefonul este sanctionat cu mustrare scrisa
insotitd de scaderea notei la purtare.

d) Retragerea temporara sau definitiva a bursei se aplica pentru:

¢ jigniri aduse cadrelor didactice, parasirea clasei fara aprobarea profesorului;

e abateri repetate de la disciplina scolar;

e violenta fizica si verbala repetata.

e detinerea si consumul, in perimetrul unitatii de invatamant si in afara acestuia, a drogurilor, tigarilor,

bauturilor alcoolice sau altor substante care pot afecta fizic si psihic;

e fumatul in incinta unitdtii

e traficul cu stupefiante sau alte substante interzise;

violentd fizicd grava;

vatdmare corporala grava
e participarea la jocuri de noroc;
e introducerea, in perimetrul unitatii de invatamant a oricarui tip de arme, substante explozibile, toxice,

obiecte contondente, $.a. care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihica a altor persoane;
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e posesia si difuzarea materialelor cu caracter obscen / pornografic;

¢ introducerea in scoala a unor strdini pentru rezolvarea unor conflicte ,, reglari de conturi”

e jigniri s1 manifestdri agresive in limbaj si in comportament fatd de colegi, fata de cadre didactice si alte
categorii de personal din unitatea de invatdmant

e daca reprezintd o amenintare pentru siguranta celorlalti elevi si/sau a personalului scolii.

e alte abateri grave de la disciplina scolara

f) Mutarea disciplinard la o clasd paraleld, in aceeasi unitate de invatimant se aplica elevilor din
invataméantul gimnazial pentru ;

e practicarea jocurilor de noroc;

e abateri repetate de la disciplina scolara;

e manifestari agresive fata de colegi, profesori, personal didactic auxiliar si nedidactic.

e alte abateri grave de la disciplina scolara

(6) Autoritatea de a aplica o sanctiune elevului revine exclusiv conducerii scolii, profesorilor, Consiliului
profesoral al scolii si Consiliului de administatie al scolii.

(7) Aplicarea sanctiunilor se va face conform Procedurii de sanctionare a elevilor aprobatd la nivelul
institutiei si este insotita sau nu de scaderea notei la purtare.

(8) Personalul administrativ ori tehnic nu sunt autorizati sa aplice o sanctiune, dar au dreptul s& puna in
discutie comportamentul neadecvat al unui elev

(9) Contestarea sanctiunilor prevazute la Art. 104, se adreseaza, de cétre parinte, tutore sau sustinator legal,
in scris, consiliului de administratie al scolii, In termen de 5 zile calendaristice de la comunicarea
sanctiunii.

(10) Contestatia se solutioneaza in termen de 30 de zile de la depunerea acesteia. Hotdrarea de solutionare a
contestatiei este definitiva si poate fi atacata la instanta de contencios administrativ competenta.

(11) Masura complementara privind scaderea notei la purtare, respectiv diminuarea calificativului, in
invatamantul primar, asociata uneia dintre sanctiunile mentionate la articolul 104, alin (2), punctele c), d),
e), f), se poate anula, cu aprobarea celui care aplicat sanctiunea, dacd elevul sanctionat dovedeste un
comportament ireprosabil, pana la incheierea semestrului/anului scolar.

(12) Pentru elevii din invatamantul secundar, la fiecare 10 absente nejustificate pe semestru din totalul
orelor de studiu sau la 10% absente nejustificate din numarul de ore pe semestru la o discipling, nota la
purtare se scade cu cate un punct.

(13) Elevii claselor a VIII-a care au media la purtare mai mica decat 9 in anul scolar anterior, nu pot fi

admisi Tn unitatile de invatdmant cu profil militar, confesional si pedagogic.
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(14) Conform art. 162, alin (1) si (2), din ROFUIP, elevii care se fac vinovati de sustragerea / deteriorarea /
distrugerea bunurilor unitatii de invatamant sunt obligati, personal sau prin parintii, tutorii sau sustinatorii
legali sa acopere, in temeiul raspunderii civile delictuale pentru fapta proprie sau al raspunderii pentru fapta
minorului, toate cheltuielile ocazionate de lucrarile necesare reparatiilor sau, dupa caz, sa restituie bunurile
sau sa suporte toate cheltuielile pentru inlocuirea bunurilor deteriorate/sustrase.

(15) In cazul in care vinovatul nu se cunoaste, rispunderea materiala devine colectiva, revenind intregii
clase/claselor.

(16) Elevii care nu vor avea uniforma stabilitd de scoald, vor fi sanctionati conform prezentului regulament
prin:

a) observatie individuala - la prima abatere;

b) ,,Mustrare scrisd”, scaderea notei la purtare cu un punct si informarea parintilor - la a treia abatere.

(17) in cazul abaterilor repetate si daci nu se observa o ameliorare a atitudinii elevului si a familiei se vor
lua urméatoarele masuri :

a) invitarea parintelui / reprezentantului legal si a elevului 1n fata Consiliului clasei / Cosiliului profesoral /
Comitetului reprezentativ al parintilor;

b) invitarea parintelui / reprezentantului legal si a elevului in Consiliul de administratie;

¢) informarea scrisa la locul de munca al parintelui / reprezentantului legal ;

d) informarea politistului de proximitate;

e) informarea Directiei de Protectie a Copilului din cadrul Priméariei Municipiului Bucuresti;

f) informarea institutiilor sau cluburilor sportive unde elevul practica alte activitati extrascoalare.

Capitolul 3

Consiliul elevilor

Art. 102. (1) Consiliul elevilor din scoald se constituie din reprezentantii elevilor de la fiecare clasa, la
inceputul primului semestru.

(2) Consiliul elevilor are misiunea de cunoastere a preocuparilor si aspiratiilor elevilor si

antrenarea lor in luarea deciziilor

(3) Consiliul elevilor propune modalitati pentru a motiva elevii sa se implice 1n activitati extrascolare;.
(4) Consiliul elevilor analizeaza problemele elevilor si propune masuri privind imbunatatirea:

(a) activitatii didactice;

(b) activitatilor extracurriculare;

(c) disciplinei si frecventet,

(d) relatiilor elev — profesor, elev — elev;
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(e) parteneriatelor cu alte unitati de invatamant;

(f) activitatilor de timp liber.

(5) Problemele si masurile propuse vor fi aduse la cunostinta Consiliului de administratie al scolii care va
lua masuri de solutionare a acestora. Solutiile vor fi transmise de Consiliul elevilor celor interesati.

(6) Consiliul elevilor 1si desfagoara activitatea pe baza unui regulament propriu, avizat de conducerea

scolii, si a unui plan semestrial. Din partea Consiliului de administratie, activitatea va fi coordonata de
coordonatorul de proiecte si programe educative. La intrunirile Consiliului elevilor, se intocmesc

procese verbale, pastrate de coordonatorul de proiecte si programe educative.

(7) Dreptul la reuniuni 1n scoala se aproba de catre director, la cererea grupului de inifiativa si numai sub
supravegherea Invatatorului/dirigintelui si a unui reprezentant al parintilor.

(8) Consiliul elevilor dezbate proiectul Regulamentului de organizare si functionare al unitatii de
invatamant.

(9) Consiliul elevilor se implicd in asigurarea respectarii Regulamentului de organizare si functionare al
scolii.

(10) Elevii care au obtinut in anul scolar anterior o notd la purtare sub 9 nu pot fi alesi ca reprezentanti in
Consiliul elevilor

Capitolul 4

Activitatea educativa extrascolara

Art. 103. (1) Activitatea educativa extrascolard se desfdsoard in afara orelor de curs, in incinta unitatii de
invatamant sau in afara acesteia.

(2) Activitatea educativa din unitatea de Invatdmant este conceputd ca mediu de dezvoltare personald, ca
modalitate de formare si intarire a culturii organizationale a unitdtii scolare si ca mijloc de imbunatatire a
motivatiei, frecventei si performantei scolare, precum si de remediere a unor probleme comportamentale
ale elevilor.

(3) Activitatile educative extrascolare sunt stabilite in consiliul profesoral al scolii, impreuna cu consiliul
elevilor, in urma unui studiu de impact, in conformitate cu optiunile elevilor si ale parintilor, tutorilor sau
sustinatorilor legali, precum si cu resursele de care dispune unitatea de invatdmant

(4) Activitatile educative extrascolare desfasurate de unitatile de Invatimant pot fi: culturale, civice,
artistice, tehnice, aplicative, stiintifice, sportive, turistice, de educatie rutierd, antreprenoriale, pentru
protectie civild, de educatie pentru sanatate si de voluntariat; de asemenea pot consta in: proiecte si
programe educative, concursuri, festivaluri, expozitii, campanii, schimburi culturale, excursii, serbari,
expeditii, scoli, tabere si caravane tematice, dezbateri, sesiuni de formare, simpozioane, vizite de studiu,

vizite, ateliere deschise etc.
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(5) Activitatea educativa este proiectata anual si semestrial, atat la nivelul fiecarei grupe de prescolari/
clase de elevi, de catre educatoare/invatator/ profesorul diriginte, cét si la nivelul unitatii de invatamant, de
catre coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare.

(6) Calendarul activitatilor educative extrascolare este aprobat de consiliul de administratie al unitatii de
invatdmant.

(7) La nivelul fiecarei clase se va desfasura lunar cel putin o activitate educativa, care va fi consemnata in
condica de prezentd a cadrelor didactice in ultima zi de vineri a fiecarei luni. Dovezile desfasurarii
activitatilor proiectate de invatatori/diriginti pentru clasele pe care le coordoneaza, se vor afla in portofoliul
activitatii educative.

(8) Pentru organizarea activitatilor extrascolare sub forma excursiilor, taberelor, expeditiilor si a altor
activitati de timp liber care necesita deplasarea din localitate de domiciliu, trebuie sa se respecte Procedura
ISMB elaborata pentru aceste tipuri de activitati.

(9) La sfarsitul fiecarui semestru/anual, coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extragcolare va intocmi raportul privind activitatea educativd extrascolard derulata la nivelul unitatii de
invatdmant. Acest raport va fi prezentat si dezbatut in consiliul profesoral si aprobat in consiliul de
administratie.

(10) Raportul anual privind activitatea educativa extrascolard derulatd la nivelul scolii este inclus in
raportul anual privind calitatea educatiei n respectiva unitate.

(11) Evaluarea activitatii educative extrascolare derulate la nivelul unitdtii de invatamant este parte a

evaluarii institutionale a respectivei unitati de invatamant.

Capitolul 5

Evaluarea beneficiarilor primari ai educatiei

5. 1. Evaluarea rezultatelor invitirii. incheierea situatiei scolare

Art.104. (1) Evaluarea are drept scop orientarea si optimizarea invatarii.

(2) in sistemul de invatamant preuniversitar, conform legii, evaluarea rezultatelor invitarii se realizeaza in
mod ritmic, la nivelul fiecarei discipline, se centreaza pe competente, ofera feed-back real elevilor si sta la
baza planurilor individuale de invatare.

(3) La sfarsitul clasei pregatitoare, evaluarea dezvoltdrii fizice, socio-emotionale, cognitive, a limbajului si
a comunicdrii precum si a dezvoltarii capacitatilor si atitudinilor fata de invatare ale copilului, realizatd pe
parcursul Intregului an scolar, se finalizeaza prin completarea unui raport, de catre invatatorul clasei, n
baza unei metodologii aprobate prin ordin al ministrului educatiei nationale.

(4) Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varsta si de particularitatile psihopedagogice ale
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beneficiarilor primari ai educatiei si de specificul fiecarei discipline. Acestea pot fi: chestiondri orale,
lucrari scrise, experimente si activitati practice, referate si proiecte, interviuri, portofolii, probe practice,
alte instrumente stabilite de catedrele/comisiile metodice si aprobate de director sau elaborate de catre
Ministerul Educatiei Nationale/inspectoratele scolare.

(5) Laclasele I - IV si V-VIII, elevii vor avea la fiecare disciplind, cu exceptia celor preponderent practice,
cel putin o evaluare prin lucrare scrisd pe semestru.

(6) Rezultatele evaluarii se exprima prin:

a) aprecieri descriptive privind dezvoltarea copilului - la nivelul clasei pregétitoare,

b) calificative - in clasele I-IV;

c) note de la 10 la 1 la clasele V-VIIL.

(7) Rezultatele evaluarii se consemneaza in catalog, cu cerneald albastra, sub forma: ,,Calificativul/data”
sau ,,Nota/data”, cu exceptia celor de la nivelul prescolar, care sunt trecute in caietul de observatii si ale
celor de la clasa pregatitoare, care se trec in raportul anual de evaluare.

(8) Pentru nivelul prescolar, rezultatele evaluarii vor fi comunicate parintilor, tutorilor sau sustinatorilor
legali si analizate impreuna cu acestia.

(9) Calificativele/notele acordate se comunica in mod obligatoriu elevilor, se trec in catalog si in carnetul
de elev de catre cadrul didactic care le acorda.

(10) Numarul de calificative/note acordate semestrial fiecarui elev, la fiecare disciplina de studiu, exclusiv
nota de la lucrarea scrisa semestriald (tezad), dupa caz, trebuie sa fie cel putin egal cu numarul sdptamanal
de ore de curs prevazut in planul de invatamant. Fac exceptie disciplinele cu o ora de curs pe sdptamana, la
care numarul minim de calificative/note este de doua.

(11) Elevii aflati in situatie de corigenta vor avea cu cel putin un calificativ/o notd in plus fatd de numarul
de calificative/note prevazute la alin.(10), ultimul calificativ/ultima nota fiind acordat, de reguld, in
ultimele doud saptamani ale semestrului, cu conditia ca acesta sa fie prezent la ore.

(12) Notele la lucrarile scrise semestriale (teze) se analizeaza cu elevii intr-o ord special destinatd acestui
scop si se trec 1n catalog. Lucrdrile scrise semestriale (tezele) se pastreaza in scoala pana la sfarsitul anului
scolar.

(13) La sfarsitul fiecarui semestru si la incheierea anului scolar, cadrele didactice au obligatia sa incheie
situatia scolard a elevilor, respectand prevederile art. 190-194, art. 199-201, art.204-207 din ROFUIP.

(14) Elevii pot sa nu frecventeze orele de religie. Situatia scolara anuald se incheie fard disciplina religie.

In mod similar se procedeazi si pentru elevul caruia, din motive obiective, nu i s-au asigurat conditiile
necesare pentru frecventarea orelor la aceasta disciplind. Acestor elevi li se vor asigura activitdti

educationale alternative in cadrul scolii, stabilite prin hotararea Consiliului de administratie.
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(15) Elevii scutiti medical, semestrial sau anual, nu sunt obligati sd vind in echipament sportiv la orele de
educatie fizica si sport, dar trebuie sa aiba incaltdminte adecvatd pentru salile de sport. Absentele la aceste
ore se consemneaza in catalog

(16) Sunt declarati promovati elevii care, la sfarsitul anului scolar, obtin la fiecare disciplina de studiu cel
putin media anuala 5,00/calificativul ,,Suficient”, iar la purtare, media anuala 6,00/calificativul ,,Suficient”.
(17) Sunt declarati corigenti elevii care obtin calificative ,,Insuficient”/ medii anuale sub 5,00 la cel mult
doua discipline de studiu, precum si elevii amanati care nu promoveazd examenul de incheiere a situatiei
scolare, la cel mult doua discipline de studiu.

(18) Pentru elevii corigenti, se organizeaza anual o singurd sesiune de examene de corigentd, intr-o
perioada stabilitd de Ministerul Educatiei Nationale.

(19) Sunt declarati repetenti:

a) elevii care au obtinut calificativul ,,Insuficient”/ medii anuale sub 5,00 la mai mult de doua discipline;

b) elevii care au obtinut la purtare calificativul anual ,,Insuficient” / media anuald mai mica de 6,00;

c) elevii corigenti care nu se prezinta la sesiunea de examen de corigenta;

d) elevii amanati care nu se prezintd la sesiunea de incheiere a situatiei scolare la cel putin o disciplina.

(20) La sfarsitul clasei pregatitoare si la sfarsitul clasei I, elevii nu pot fi lasati repetenti. Ei vor ramane in
colectivele in care au Invatat si vor intra, pe parcursul anului scolar urmator intr-un program de
remediere/recuperare scolara, realizat de invatatorul clasei impreuna cu un specialist de la CMBRAE.

(21) In sedinta de incheiere a cursurilor semestriale/anuale, Consiliul profesoral din unitatea de invatimant
valideaza situatia scolard a elevilor, pe clase, iar secretarul consiliului o consemneaza in procesul-verbal,
mentionandu-se numadrul elevilor promovati, numarul si numele elevilor corigenti, repetenti, amanati,
exmatriculati, precum si numele elevilor cu note la purtare mai mici de 7,00.

(22) Situatia scolard a elevilor corigenti, amanati sau repetenti se comunica in scris parintilor de catre
invatator /profesorul diriginte, in cel mult 10 zile de la incheierea cursurilor fiecarui semestru/an scolar.
(23) Pentru elevii aménati sau corigenti, invatatorul/profesorul diriginte comunicd in scris parintilor,
tutorelui sau sustindtorului legal, programul de desfasurare a examenelor de corigenta si perioada de
incheiere a situatiei scolare.

(24) Nu pot fi facute publice, fard acordul parintelui elevului, documentele corespunzatoare elevului, cu
exceptia situatiei prevazute de Legea 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
republicata.

5.2. Examenele organizate la nivelul unititii de invatamant

Art. 105. (1) Conform art. 210 din ROFUIP, examenele organizate de unitatea de Tnvatdimant sunt:

a) examen de corigentd pentru elevii declarati corigenti la incheierea cursurilor anuale si pentru elevii
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declarati corigenti dupa sustinerea examenelor din sesiunea pentru elevii amanati;

b) examen de diferente pentru elevii a caror inscriere In unitatea de invatdmant este conditionatd de
promovarea unor astfel de examene.

(2) Elevul corigent este declarat promovat la disciplina de examen, dacd obtine cel putin calificativul
,,Suficient”/ media 5,00.

(3) Sunt declarati promovati anual elevii care obtin, la fiecare disciplind la care sustin examenul de
corigentd, cel putin calificativul ,,Suficient” / media 5,00

(4) Organizarea si desfasurarea examenelor se face conform ROFUIP.

(5) Organizarea, in unitdtile de Invatamant, a examenelor de admitere in invatamantul liceal sau
profesional, precum si a Evaludrii nationale, se face conform metodologiilor aprobate prin ordin al
ministrului educatiei nationale

(6) Orice forma de concurs/examinare a elevilor in vederea inscrierii in clasa a V-a, precum si organizarea
claselor pe orice criterii de ierarhizare a elevilor este interzisa. Exceptie fac clasele cu regim bilingv/

artistic.

Capitolul 6

Transferul elevilor

Art. 106. (1) Transferul elevilor se realizeaza conform art. 219-222 din ROFUIP.

(2) Conform art. 220 — aprobarile se dau de catre C.A. ale celor 2 unitati de Tnvatamant.

a) in prima etapa, cererea este depusad de catre reprezentantul legal al elevului, la unitatea scolarda unde
doreste sa se transfere si primeste aprobare.

b) in a doua etapa, solicitd pe baza cererii aprobatd de unitatea scolard primitoare, avizul institutiei de la
care pleaca.

(3) Dupa aprobarea transferului, unitatea de invatdmant primitoare este obligata sa solicite situatia scolard a
elevului in termen de 5 zile lucratoare. Unitatea de invatamant de la care se transfera elevul este obligata sa
trimita la unitatea de invatdmant primitoare, situatia scolard a celui transferat, in termen de 10 zile
lucratoare de la primirea solicitdrii. Pana la primirea situatiei scolare de catre unitatea de Invatdmant la care
s-a transferat, elevul transferat participa la cursuri in calitate de audient.

(4) In invatamantul primar si gimnazial, elevii se pot transfera conform art. 221 din ROFUIP.

(5) Conditiile in care se pot efectua transferurile sunt prevazute de art. 225-226, 228-229 din ROFUIP.

(6) Transferurile se pot aproba si in cazul unor conditii speciale cum ar fi:

a) transferul de la invatamantul privat autorizat, la invatdmantul de stat, in vacantele scolare, in cazul in

care parintii nu 151 mai pot achita taxele scolare.
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b) transferurile in timpul semestrului, se pot aproba ca urmare a problemelor aparute in familii, in cazul
divortului, prin schimbarea temporara a domiciliului. la schimbarea domiciliului parintilor intr-o alta
localitate, respectiv Intr-un alt sector al municipiului Bucuresti, Tn cazul unei recomandari medicale,
eliberatd pe baza unei expertize medicale efectuate de directia de sdnatate publicd;

¢) transferurile se pot realiza si in timpul semestrelor pentru copiii aflati in plasament, carora li se schimba

asistentul maternal si domiciliul.

TITLUL 4. Partenerii educationali

Capitolul 1

Statutul parintilor

1.1.Drepturile parintilor

Art. 107. (1) Drepturile parintilor sunt prevazute la art. 238-242 din ROFUIP.

(2) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al copilului/elevului are acces in incinta unitatii de invatamant
daca:

a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu directorul unitatii de
invatdmant;

b) desfasoara activitati iIn comun cu cadrele didactice;

¢) depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de Tnvatamant;

d) participa la intalnirile programate cu educatoarea/invatatorul/profesorul diriginte.

(3) Consiliul de administratie are obligatia stabilirii procedurii de acces al parintilor, tutorilor sau
sustinatorilor legali in unitatea de invatdmant, pentru alte situatii decat cele prevazute la alin. (2).

1.2. Obligatiile parintilor

Art. 108. (1) Parintii sunt obligati sd cunoasca Regulamentul de Organizare si Functionare a scolii i
Regulamentul de Organizare si Functionare a Institutiilor din Invatamant Preuniversitar.

(2) La intrarea 1n incinta scolii informeaza agentul de paza/cadrul didactic de serviciu/elevul de serviciu
asupra motivului vizitei si numele persoanei cautate.

(3) Parintele va astepta in holul de la intrare venirea persoanei cautate. Personalul didactic intra in contact
cu persoanele straine numai pe timpul pauzei .

(4) Persoana solicitata va fi anuntata de catre cadrul didactic de serviciu sau de elevul de serviciu sa ia
legatura cu parintele respectiv doar in timpul pauzelor.

(5) Parintii solicitati de scoald in afara programului scolii — simbata si duminica, vacante — au acces in

scoala 1n baza unui bilet eliberat de conducerea scolii pe care 1l vor prezenta personalului de serviciu.
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(6) In cazul intalnirilor colective sau individuale cu profesorul diriginte sau invatitorul clasei, intrarea in
scoala se va realiza la ora anuntata si impreuna cu acesta.

(7) Parintii au dreptul si obligatia de a colabora cu unitatea de invatamant, in vederea realizdrii obiectivelor
educationale;

(8) Parintii au obligatia ca, cel putin o data pe luna, s ia legatura cu invatitorul/ dirigintele pentru a
cunoaste evolutia copilului lor. Prezenta parintelui, tutorelui sau sustindtorului legal va fi consemnata in
caietul educatoarei/invatatorului/ profesorului diriginte, cu nume, datd si semnatura.

(9) Parintii sunt obligati, conform legii, sa asigure frecventa scolara a elevului in invatdmantul obligatoriu.
In caz contrar pot fi sanctionati cu amenda cuprinsa intre 100 lei si 1000 lei, ori sunt obligati si presteze
munca in folosul comunitatii.

(10) Parintii au obligatia de a asigura elevului uniforma stabilita de unitatea de Invatamant, prin firma care
colaboreazd cu scoala sau pe cont propriu respectdind modelul si culoarea pentru fiecare ciclu de
invatamant.

(11) Parintii care nu vor asigura prezenta la cursuri a elevului vor raspunde 1n fata organelor de politie
abilitate sau a Protectiei copilului din cadrul Primariei.

(12) Parintii vor aduce la cunostintd directiunii scolii orice problema sau nemulfumire pe care o au legata
de procesul de invatamant, vor folosi un limbaj civilizat, fara injurii sau gesturi violente la adresa altor
elevi sau cadre didactice. Daca nu vor respecta regulamentul vor fi amendati de catre organele de Politie.
(13) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului rdspunde material pentru distrugerile bunurilor din
patrimoniul scolii, cauzate de elev.

(14) Parintele, tutorele sau sustindtorul legal al elevului din invatamantul primar are obligatia sa-1
insoteascd pana la intrarea in unitatea de invatamant, iar la terminarea orelor de curs si-1 preia. In cazul in
care parintele, tutorele sau sustindtorul legal nu poate sa desfdsoare o astfel de activitate, imputerniceste o
alta persoana.

15) Parintii
Capitolul 2
Forme de organizare a parintilor
2.1.Adunarea generala a parintilor
Art. 109. (1) Adunarea generala a parintilor este constituitd din toti parintii, tutorii sau sustindtorii legali ai
copiilor/ elevilor de la grupd/clasa si hotardste care sunt activitdtile de sustinere a cadrelor didactice si a
echipei manageriale a unitatii de invatamant, In demersul de asigurare a conditiilor necesare educarii
copiilor/elevilor.

(2) In adunarea generali a parintilor se discutd problemele generale ale colectivului de elevi si nu situatia
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concreta a unui elev. Situatia unui elev se discuta individual, numai in prezenta parintelui, tutorelui sau
sustinatorului legal al elevului respectiv.

(3) Adunarea generala a parintilor se convoaca semestrial sau ori de cate ori este nevoie

2.2. Comitetul de parinti

Art. 110. (1) Comitetul de parinti se alege, prin majoritate simpld a voturilor, in fiecare an, In adunarea
generald a parintilor, in primele 30 zile calendaristice de la Inceperea cursurilor anului scolar.

(2) Comitetul de parinti se compune din trei persoane: un presedinte si doi membri. El reprezinta interesele
parintilor elevilor clasei in adunarea generald a parintilor la nivelul scolii, In consiliul reprezentativ al
parintilor, tutorilor sau sustindtorilor legali, in consiliul profesoral, in consiliul clasei si in relatiile cu
echipa manageriala.

(3) Atributiile comitetului de parinti sunt prevazute la art. 249 din ROFUIP.

2.3. Consiliul reprezentativ al parintilor/Asociatia de parinti

Art. 111. (1) Consiliul reprezentativ al parintilor din unitatea de invatamant este compus din presedintii
comitetelor de parinti ( anexa 16 ).

(2) Consiliul reprezentativ al parintilor 1si desemneaza presedintele si 2 vicepresedinti ale caror atributii se
stabilesc imediat dupa desemnare

(3) Consiliul reprezentativ al parintilor din scoala noastrd s-a constituit 1n asociatie cu personalitate
juridica, conform reglementdrilor in vigoare.

(4) Asociatia parintilor se organizeazad si functioneaza in conformitate cu propriul regulament de ordine
interioara / statutul asociatiei.

(5) Asociatia parintilor desemneaza reprezentantii parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali in
organismele de conducere si comisiile unitatii de invatamant.

(6) Consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti a unitatii de invatdmant poate atrage resurse
financiare extrabugetare, constand in contributii, donatii, sponsorizdri etc., din partea unor persoane fizice
sau juridice din tara si din strainatate, care vor fi utilizate pentru: modernizarea si Intretinerea patrimoniului
unitdtii de invatdmant, a bazei materiale si sportive; acordarea de premii si de burse elevilor; sprijinirea
financiard a unor activitati extrascolare; acordarea de sprijin financiar sau material copiilor care provin din
familii cu situatie materiala precard; alte activitati care privesc bunul mers al unitatii de invdtdmant sau care
sunt aprobate de adunarea generala a parintilor pe care 1i reprezinta.

(7) Personalul didactic nu opereaza cu aceste fonduri.

(8) Fondurile colectate in conditiile aliniatului (6) se cheltuiesc numai prin decizia organizatiilor parintilor,
din proprie initiativa, sau in urma consultarii consiliului de administratie al unitatii de invatdmant.

(9) Atributiile Consiliului reprezentativ al parintilor/Asociatiei de parinti sunt prevazute la art. 254-255 din
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ROFUIP.

Capitolul 3

Contractul educational

Art. 112. (1) Unitatea de invatamant incheie cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali, In momentul
inscrierii elevilor, 1n registrul unic matricol, un contract educational in care sunt inscrise drepturile si
obligatiile reciproce ale partilor.

(2) Modelul contractului educational este prezentat in Anexa din prezentul regulament . Acesta este
particularizat la nivelul unitdtii de Invatamant prin decizia consiliului de administratie, dupa consultarea
consiliului reprezentativ al parintilor.

(3) Contractul educational este valabil pe toata perioada de scolarizare in cadrul unitétii de Tnvatamant.

(4) Eventualele modificari se pot realiza printr-un act aditional acceptat de ambele parti si care se ataseaza
contractului educational.

Capitolul 4

Alti parteneri educationali

Art.113. (1) Scoala stabileste relatii de parteneriat cu alte unitdti de invatdmant din localitate, judet sau din
tard, cu Polifia comunitard, Primaria Municipiului etc.

(2) Reprezentantii scolii in relatiile de parteneriat sunt directorul scolii sau coordonatorul de proiecte si
programe educative.

Dispozitii finale

Art. 114. (1) Se interzice constituirea de fonduri de protocol sau a oricarui alt fond destinat derularii
examenelor/ evaludrilor nationale.

(2) In scoald fumatul este interzis, conform prevederilor legislatiei in vigoare.

(3) Prin intermediul site-ului internet al scolii, parintii vor fi informati cu privire la activitatile care sunt
organizate de scoald, ori care sunt in responsabilitatea scolii

(4) In unitatea de invatimant se asigurd dreptul fundamental la invatitura si este interzisi orice forma de
discriminare a elevilor si a personalului din unitate

(5) Scoala se asigura ca parintii si elevii sunt informati in privinta drepturilor, obligatiilor si sanctiunilor ce
decurg din ROF si ROFUIP.

(6) Scoala va pastra un registru al incidentelor in care se specifica incalcarile regulilor de catre elevi si
masurile legale care au fost luate de scoala.

(7) Scoala incurajeaza victimele faptelor penale sd facd o declaratie in acest sens. Scoala va raporta

intotdeauna daca se afla in situatia de a fi partea vatdmata.
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(8) Acolo unde este posibil, pe baza unor considerente intemeiate, scoala va colabora intotdeauna la
aducerea la indeplinire a unor sanctiuni judiciare care se pot aplica eventual in cazul unui elev al
respectivei scoli.

(9) Scoala va colabora cu politia pentru realizarea masurilor pe care politia le considerd necesare in
aplicarea prevederilor legale si pentru mentinerea ordinii publice.

(10) Daca exista suspiciuni referitoare la amenintarea grava a sigurantei In scoald, ca si in cazul
manifestarii unor comportamente infractionale de catre elevi in scoald si in imprejurimile acesteia, atunci
scoala poate sa anunte ofiterul de politie din sectorul respectiv si, dacd este necesar, sa aplice Tn mod
judicios masurile ce trebuie intreprinse.

(11) Scoala va depune toate eforturile pentru a preveni excluderea elevilor din scoli. Inspectorul scolar va fi
implicat, intr-un astfel de caz inca din etapele initiale.

Art.115. Prezentul regulament intrd in vigoare de la data aprobarii lui de catre Consiliul de administratie si
se Inregistreaza la secretariatul unitatii.

Art. 116. Respectarea regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatdmant este obligatorie.
Nerespectarea lui constituie abatere si se sanctioneaza conform prevederilor legale.

Art. 117. Dupa aprobare, regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant se afiseaza la
avizier.

Art.118. Regulamentul de organizare si functionare a scolii va fi multiplicat, distribuit invatatorilor si
profesorilor, iar un exemplar se va afla la biblioteca scolii, pentru consultare.

Art.119 Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de Tnvatamant va fi prelucrat in orele de

dirigentie si va fi adus la cunostinta parintilor de catre invatatori si diriginti.

Modificari si completari
Art. 120. Prezentul regulament poate fi revizuit anual, in termen de cel mult 30 de zile de la inceputul
fiecdrui an scolar.
Art. 121. Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatdmant nu se substituie legilor si

regulamentelor In vigoare din domeniul educatiei §i nici nu poate contraveni acestora.
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ANEXA NR.2 Circumscriptia scolara

CIRCUMSCRIPTIA SCOLARA
UNITATE DE INVATAMANT
SCOALA GIMNAZIALA NR. 4

Nr.
Crt.

Strazi / adrese arondate

ALEEA CODLEA NR. PARE SI IMPARE

ALEEA DIHAM NR.PARE SI IMPARE

ALEEA MACAZULUI NR. PARE SI IMPARE

ALEEA MOZAICULUI 1-3

ALEEA SOCULUI NR. PARE SI IMPARE

BD. CHISINAU NR. 7,8,10-12, 14 - 16, 18 - 21, 69

STR. CERNAUTINR. 7

STR. DIMITRIE HARLESCU NR. PARE SI IMPARE

STR. GRANARULUI NR. PARE SI IMPARE

10

STR. HAMBARULUI NR.PARE SI IMPARE

11

STR. HERTA NR. 7, 9-16, 16-32 (NR. PARE), 22A, 30A, 32A

12

STR. NALBEI NR. PARE SI IMPARE

13

STR. PESCARUSULUINR. 1,2,4,5,6, 8, 10, 12

14

STR. SERG. SERBANICA VASILE NR. PARE SI IMPARE

15

STR. SOLD. MARIN SAVU NR. PARE SI IMPARE
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ANEXA NR. 3

REPARIZAREA SALILOR , anul scolar 2016-2017

I. PARTER

1. Clasaall-a A
2. Clasa a VIII-a A

II. Etajul I

1. Clasele Pregititoare A
2. Clasaalll-aB

3. Clasaallll -aB

4. ClasaaVI-aB

III.Etajul 2

Clasa a VII-aB
Clasa alll-a A
Clasa Pregatitoare B
Clasa I B

Clasa I A
ClasaalIV-a A

SNk BN =

IV . Etajul 3

Clasaa VI-a A
Clasaa VII-a A
ClasaaV-aB
ClasaaV-aA
AEL

NEP=
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ANEXA NR. 4 Program audiente

DIRECTOR

PROF. CARMEN BUICAN

PROGRAM AUDIENTE
e LUNI: 12,00-16,00
e JOI: 14,00-16,00
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ANEXA NR. 5

PROGRAMUL DEPARTAMENTELOR DE LUCRU

SECRETARIAT — de luni pana joi 8.00-16.00. Vineri 8.00-14.00

Program cu publicul-zilnic de luni pana joi intre orele 8.00-9.00 si 12.00-14.00.

Vinerea nu se lucreaza cu publicul.

SERVICIUL ADMINISTRATIYV - de luni pana joi 8.00-16.00. Vineri 8.00-14.00

Program cu publicul-zilnic de luni pana joi intre orele 12.00-14.00.

Vinerea nu se lucreaza cu publicul.

CABINET CONSILIERE PSTHOPEDAGOGICA

- Luni : in intervalul orar 9.00 — 13.00

- Miercuri : in intervalul orar 11,00-15.00

CABINET MEDICAL :

- _Marti: in intervalul orar 7.30-15.30 (medic si asistent ) ;
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ANEXA NR. 6

REGULI IN CAZ DE URGENTA
2016-2017

Comportament in caz de urgenta

Evacuarea in siguranta

e Alarma: SONERIA
-trei sunete lungi ( se repeta de 3 ori) sau clopotel

e Pastrati-va calmul!

e Urmati pasii din procedura operationala!
e Aveti grija de elevii cu handicap!

e Lalocul de adunare:Verificarea prezentei
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ANEXA NR. 11
SERVICIUL PE SCOALA
ZILE
LUNI MARTI MIERCURI JOI VINERI
POST
POPESCU MARINESCU POPESCU MARINESCU
PARTER 8,00-14,00 MARINESCU GEORGETA MARIOARA GEORGETA MARIOARA/
MARIOARA POPESCU
GEORGETA
8.00-12.00/ MSTEI CIOBANU
o 1 VALENTIN DOBRESCU CRISTINA
ETAJUL 1 12,00-14,00 /NICOARA MANOLE DOINA LAURA MATEI ELENA JTUTUIANU
ALEXANDRU EUGENIA
8,00-14,00
ETAJUL 2 RUSE MARIA MIHU STELUTA FILIP DANIELA NEACSU MARINA | STAN FLORENTA
8,00-12,00/ MARINESCU ALEXANDRESCU PREDESCU ZAMFIRESCU
ETAJUL 3 12,00-14,00 PAULA/ IONELA /CIOBANU CARMEN/ NITU DANIELA / IRINA / IONESCU
TEISANU CRISTINA SERBAN SUHANEA DELIA DIANA
ALEXANDRA GEORGETA
SECURIZARE PREDESCU PREDESCU PREDESCU PREDESCU PREDESCU
CATALOAGE CARMEN CARMEN CARMEN CARMEN
CARMEN
DIRECTOR,

e Invatatorii de la clasele pregdtitoare vor avea grija in pauze de proprii elevi.
e (adrele didactice de serviciu vor patrula printre elevi in timpul pauzei, vor interveni ori de cate ori este nevoie pentru a media
conflictele aparute intre elevi.
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ANEXA NR. 12 .
REGULAMENT SALA DE SPORT

Regulament pentru elevi, in salile de sport

e Sunt obligati s se prezinte la ora de educatie fizica in echipament sportiv curat.

e Trebuie sa informeze profesorul daca starea fizica nu le permite sa inceapa, sau sa
continue ora de educatie fizica. Aceasta poate fi facutd in orice moment al orei.

e Nu au voie se intre in sala de sport decat in prezenta profesorului de educatie fizica.

e Nu au voie sa poarte In timpul orei bijuterii, agrafe ascutite sau orice alt obiect, care
le-ar putea pune in pericol sanatatea proprie sau a colegilor.

e Nu au voie sd folosescd materialele didactice sau aparatura din sala de sport fara
acordul profesorului de educatie fizica.

e Nu au voie sd distrugad materialele si aparatura sportiva din sald si de pe terenul de
sport.

e Nu au voie sa manance sau sa bea lichide in timpul orei.

e Nu au voie sa parasesca sala de sport sau terenul in timpul orei fara acordul
profesorului.

e Nu au voie sa se Tmpinga, sa se loveasca sau sa joace jocuri periculoase.

e Nu au voie sa umble la instalatiile electrice si la aparatura electricd/electronica fara
acordul profesorului.

e Se interzice efectuarea de exercitii la portile de fotbal, panourile de baschet in timpul
orelor, campionatului sau in pauze.

o Este interzis elevilor sa se joace cu mingea pe hol

e Dupa fiecare ord de educatie fizica, elevii trebuie sa se spele pe maini si pe fata.
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ANEXA NR. 13
Graficul orelor de consiliere pentru parinti
An scolar 2016-2017

Nr. Intervalul

crt. Clasa Ziua orar invitator/Diriginte
1. CP A Luni 12:00-13:00 MATEI ELENA
2. CP B Joi 12:00-13:00 RUSE MARIA
3. I-A Miercuri | 12:00-13:00 FILIP DANIELA
4. I-B Marti 12:00-13:00 MIHU STELUTA
5. all-aA Joi 12:00-13:00 MARINESCU

MARIOARA
6. all-aB Vineri 12:00-13:00 MANOLE DOINA
7. | alll-a A Miercuri | 12:00-13:00 STAN FLORENTA
8. | alll-aB Joi 12:00-13:00 DOBRESCU LAURA
9. | alV-aA Miercuri | 12:00-13:00 NEACSU MARIANA
10, aV-aA Vineri 14:00-15:00 | MARINESCU PAULA
11, aV-aB Miercuri | 14:00-15:00 ALEXANDRESCU
IONELA
12| aVIl-aA Joi 14:00-15:00 NITU DANIELA
13.| aVI-aB Luni 14:00-15:00 TEISANU
ALEXANDRA
14.| a VIl-a A Vineri 14:00-15:00 CIOBANU CRISTINA
15.| aVIl-aB Luni 14:00-15:00 RADUTA MARIA
CRISTINA

16.l a VIII-a A | Miercuri | 14:00-15:00 | POPESCU GEORGETA
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ANEXA Nr. 14

COMISII DE LUCRU
ANUL SCOLAR 2016-2017

I Comisii permanente

1. Comisia dirigintilor
Coordonator : Dir. Adj. lonica Ionita
Sef comisie : Prof. Oprea Mihaela
Membrii :

Marinescu Paula—V A

Alexandrescu Ionela-V B

Nitu Daniela —VI A

Teisanu Alexandra —VI B

Ciobanu Cristina — VII A

Raduta Cristina —VII B

Popescu Georgeta —VIII A

@ o Ao o

2. Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar
Coordonator - Ionita Ionica-director adjunct
Membrii:

- prof. Carmen Buican - director

- prof. Popescu Georgeta — responsabil comisie

- prof. Raduta Cristina — coordonator proiecte si programe educative

- prof. inv. primar Stan Florenta — membru

- Matei Valentin— consilier psihopedagog membru

- Ploiesteanu Adrian — agent principal

- Scutariu Madalina — responsabil Consiliului reprezentativ al parintilor

- Mariana Georgescu- reprezentantul Primariei Sectorului 2

3. Comisia pentru prevenirea si combaterea discriminirii_si promovarea
interculturalitatii
Presedinte: prof. Carmen Buican

Coordonator prof. Raduta maria Cristina

Membrii: prof. Marinescu Paula

Prof. inv. primar Stan Florenta

4. Comisia de control managerial intern
Presedinte — prof. Carmen Buican —director
Coordonator Alexandrescu Ionela
Membrii : Mihu Steluta
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S. Comisia pentru Curriculum
Presedinte : Carmen Buican , director

Responsabil: prof. Alexandrescu lonela
Membrii: Prof. Raduta Cristina — responsabil comisie arie curriculara Limba si comunicare
Prof. Nitu Daniela — responsabil Arie curriculara "Matematica si Stiinte”
Prof. Serban Georgeta— responsabil comisie arie curriculara ”Om si Societate”
Prof. Suhanea Delia - responsabil Arie curriculard Educatie fizica si arte”
Prof. inv. primar Stan Florenta - responsabil comisie Invatatori

6.Comisia pentru intocmirea orarului
Presedinte: Director carmen Buican
Membrii : prof. Ilinca Maria

7. Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii( CEAC )
Coordonator : Prof. Carmen Buican —director
prof. Alexandrescu lonela —responsabilul comisiei
1. prof. inv. primar Stan Florenta -membru
2. prof. Raduta Cristina- membru
3. Codreanu Carmen - reprezentant al parintilor
4. Georgescu Mariana— reprezentant al Primariei Sectorului 2

8. Comisia de salarizare
Coordonator : Carmen Buican — director
Membirii : Stan Cristian — contabil
Constantin Marina- secretar sef

9. Comisia pentru frecventa, combaterea absenteismului si a abandonului scolar
PRESEDINTE- Director Carmen Buican

Membrii:

e Inv. Dobrescu Laura -cls. pregatitoare - [V
e Prof. Predescu Carmen -cls a V-VIII
e Sefii de catedre

10. Comisia pentru perfectionare si formare continua
Presedinte —Prof. Carmen Buican —director
Membrii

e Prof. Ciobanu Cristina , responsabil

e Prof.inv. primar Neacsu Mariana

11. Comitetul de securitate si sinatate in munca .
Presedinte —Carmen Buican - director
Secretar : Constantin Marina
Membrii
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- prof. Alexandrescu lonela
- Barjoveanu Adriana — administrator
- Laudoniu Elena — medic scolar
- Predescu Carmen — prof. Lb. engleza
- prof. inv. primar Neacsu Mariana
12.Comisia pentru_situatii de urgenta
Presedinte: Director Prof. Carmen Buican
Responsabil PSI- Barjovanu Adriana -administrator.
Membrii: Prof. Popescu Georgeta
Doncea Ionel - mecanic
Socol Octavian - paznic
Toader Viorel - Paznic

Responsabil Antiseism si situatii de urgenta:
Membrii:
Prof. Serban Georgeta - parter
Prof. Matei Elena - etaj |
Prof. inv. primar Ruse Maria - etaj II
Prof. Popescu Georgeta - et.I11
Barjoveanu Adriana —administrator
Doncea lonel — Muncitor

13. Comisia de monitorizare a programului ,, Lapte si corn”
PRESEDINTE- Director Carmen Buican
Gestionar : Barjoveanu Adriana - administrator
Receptie - Branzoi Draguta —ingrijitor
-Anghel Sofia -ingrijitor
-Doncea Ionel
Primire si distribuire cls. I-IV:
- Invatator Matei Elena cls. pregatitoare A
- Prof. inv. primar Ruse Maria — cls. pregatitoare B
- Invatator Filip Daniela —cls. T A
- Prof. inv. primar Mihu Steluta —cls. I B
- Invatitor Marinescu Marioara - cls. a Il-a A
- Prof. inv. primar Manole Doina - cls. a [I-a B
- Prof. inv. primar Stan Florenta —cls. a Ill-a A
- Invatitor Dobrescu Laura —cls. a Ill-a B
- Prof. inv. primar Neacsu Mariana - cls.a IV-a A

Primire si distribuire cls. V-VIII:
Barjoveanu Adriana —administrator
Branzoi Draguta —ingrijitor
Anghel Sofia-ingrijitor

Doncea lonel

14. Comisia de redactare si monitorizare a completarii condicii de prezenta a cadrelor

didactice.
=  PRESEDINTE- Director Carmen Buican
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= Membrii

e Prof. Predescu Carmen- verificarea condicii pentru cls. V-VIII

e Prof. Inv. Primar Ruse Maria — verificarea condicii pentru clasele pregatitoare - IV

e Administrator Barjovanu Adriana- redactare condica, clasele V-VIII
e Invatatorii claselor pregatitoare - [V-redactare condica cls. pregatitoare - [V

- bibliotecar Oprea Tana-redactarea condicii cls. V-VIII

15. Comisia de control a notarii ritmice si parcurgerii materiei
PRESEDINTE- Director Carmen Buican

Membrii:

e Inv. Dobrescu Laura -cls. pregatitoare - [V
e Prof. Predescu Carmen -cls a V-VIII
e Sefii de catedre

16. Comisia de Orientare Scolara si Profesionala (O.S.P.)
Presedinte - Prof. Carmen Buican -director
Membrii :

e Prof. Popescu Georgeta - diriginte, cls.a VIII-a A
e Prof Matei Valentin , consilier psihopedagog
[ ]
17. Comisia de gestionare SIIR
Presedinte : Carmen Buican —director
Membrii : Constantin Marina- secretar

18. Comisia pentru programe si proiecte educative
Presedinte - Prof. Carmen Buican -director
Responsabil : prof. Raduta Maria Cristina
Membrii:

Marinescu Paula—V A

Alexandrescu Ionela-V B

Nitu Daniela —-VI A

Teisanu Alexandra —VI B

Ciobanu Cristina — VII A

Raduta Cristina —VII B

Popescu Georgeta —VIII A

19. Comisia de organizare a serviciului pe scoala
e PRESEDINTE - prof. Carmen Buican- director

e Membrii : - Prof. Predescu Carmen — responsabil cu serviciul profesorilor

- Inv. Matei Elena - responsabil cu serviciu invatatorilor
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II. Comisii de lucru cu caracter ocazional

1.Comisia pentru burse si alte drepturi

1. Presedinte : Prof. Carmen Buican , director

2. Secretar : Constantin Marina

3. Membrii: -inv. Dobrescu Laura ( pregatitoare —II)
- inv. Matei Elena (III - IV)
- prof. Predescu Carmen ( V-VIII)

2.Comisia de inventariere, de casare, clasare si valorificare a materialelor rezultate.
Presedinte - Prof. Carmen Buican -Director
Barjoveanu Adriana -administrator patrimoniu
Membru — prof. Alexandrescu Ionela
Membru — Prof. Popescu Georgeta
Membru - Inv. Dobrescu Laura

3.Comandamentul de deszapezire
RESPONSABIL: Carmen Buican —DIRECTOR
MEMBRII:

1.Barjovanu Adriana —administrator

2.Doncea lonel- mecanic intretinere

3.Socol Octavian- paznic

4.Toader Viorel — paznic

5.Branzoi Draguta — ingrijitor

6.Anghel Sofia — ingrijitor

4.Comisia pentru promovarea imaginii scolii
Coordonator —Prof. Carmen Buican -director
2. Membri : Prof. inv. primar Stan Florenta
Prof. Educatie plasticd - Tutuianu Eugenia
Prof. inv. primar Mihu Steluta - responsabil site
Adm. Barjovanu Adriana

5.Comisia de evidenta a concediilor de odihna
Responsabil: prof. Carmen Buican
Membrii: Constantin Marina - secretar

Barjovanu Adriana -administrator

Stan Cristian — contabil

6. Comisia pentru recensamantul populatiei scolare

e PRESEDINTE- Director Carmen Buican

e Membrii
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-prof. inv. primar Stan Florenta - cls. Pregatitoare -1V

- prof.Popescu Georgeta - cls. V- VIII

7. Comisia de cercetare disciplinara

8. Comisia de verificare a actelor de studiu , cataloagelor si registrelor matricole

Presedinte — director prof. Carmen Buican
Membrii: prof. inv. primar Stan Florenta ( cls. preg — V)
Prof. Alexandrescu Ionela (V-VIII)

Secretar — Constantin Marina

9. Comisia de primire, gestionare si distribuire a manualelor scolare
PRESEDINTE- prof. Carmen Buican

Membrii :
e Barjovanu Adriana administrator

e Invatatorii/dirigintii claselor
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ANEXA nr.15 MODEL
CONTRACT EDUCATIONAL

Avand in vedere prevederile Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, ale
Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar aprobat prin OMENCS nr.
5079/31.08.2016, publicat in MOf nr. 720/19.09.2016 a Regulamentului de Organizare si Functionare a Scolii
Gimnaziale Nr. 4 aplicat prin decizia nr.36 din 05.09.2016 ale Legii nr. 272/2004, privind protectia si promovarea
drepturilor copilului, republicata,

Se incheie prezentul:

. Partile semnatare:

1. SCOALA GIMNAZIALA Nr. 4 cu sediul in Str. Herta nr. 14 a, reprezentat prin director, dna .Carmen Buican
2. Beneficiarii secundari ai invatamantului preuniversitar definiti, conform legi, drept familiile prescolarilor si
elevilor, reprezentata prin doamna/domnul parinte/tutore/sustinator
legal al elevului, cu domiciliul in ,

3. Beneficiarii primari ai invatamantului preuniversitar definiti, conform legii, drept anteprescolari, scolari si
elevi, reprezentat prin elevul
I1. Scopul contractului: asigurarea conditiilor optime de derulare a procesului de invatamant prin implicarea si
responsabilizarea partilor implicate in educatia beneficiarilor primari ai educatiei.

II1. Drepturile partilor: drepturile partilor semnatare ale prezentului contract sunt cele prevazute in Regulamentul -
cadru privind organizarea si functionarea unitatilor de invatamant preuniversitar si in Regulamentul-cadru de
organizare si functionare a unitatii de invatamant.

IV. Partile au urmatoarele obligatii:

1. Unitatea de invatamant se obliga:

a) sa asigure conditiile optime de derulare a procesului de invatamant;

b) sa asigure respectarea conditiilor si a exigentelor privind normele de igiena scolara, de protectie a muncii, de
protectie civila si de paza contra incendiilor in unitatea de invatamant;

c) sa asigure ca tot personalul unitatii de invatamant respecta cu strictete prevederile legislatiei in vigoare;

d) sa asigure ca toti beneficiarii primari si secundari ai educatiei sunt corect si la timp informati cu prevederile
legislatiei specifice in vigoare;

e) ca personalul din invatamant sa aiba o tinuta morala demna, un comportament responsabil, in concordanta cu
valorile educationale, pe care sa le transmita beneficiarului direct;

f) sa sesizeze, la nevoie, institutiile publice de asistenta sociala/educationala specializata, directia generala de
asistenta sociala si protectia copilului in legatura cu aspecte care afecteaza demnitatea,

integritatea fizica si psihica a beneficiarului primar al educatiei;

g) sa se asigure ca personalul din invatamant nu desfasoara actiuni de natura sa afecteze imaginea publica a
beneficiarului primar al educatiei, viata intima, privata si familiala a acestuia;

h) sa se asigure ca personalul din invatamant nu va aplica pedepse corporale si nu va agresa verbal sau fizic
beneficiarul primar al educatiei;

i) ca personalul didactic sa evalueze direct beneficiarii primari ai educatiei, corect si transparent, si sa nu
conditioneze aceasta evaluare sau calitatea prestatiei didactice la clasa de obtinerea oricarui tip de

avantaje;

j) sa desfasoare in unitatea de invatamant activitati care respecta normele de moralitate si nu pun in niciun moment in
pericol sanatatea si integritatea fizica sau psihica a beneficiarilor primari ai educatiei,

respectiv a personalului unitatii de invatamant;

k) sa asigure ca in unitatea de invatamant sunt interzise activitatile de natura politica si prozelitism religios.

2. Beneficiarul secundar al invatamantului preuniversitar-parintii, tutorele legal are urmatoarele obligatii:

a) asigura frecventa scolara a beneficiarului primar in invatamantul obligatoriu si ia masuri pentru scolarizarea
acestuia, pana la finalizarea studiilor;

b) prezinta documentele medicale solicitate la inscrierea beneficiarului primar al educatiei in unitatea de invatamant,
in vederea mentinerii unui climat sanatos la nivel de grupa/clasa pentru evitarea degradarii starii de sanatate a
celorlalti beneficiari directi din colectivitate/unitatea de invatamant;
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¢) cel putin o data pe luna ia legatura cu educatoarea/invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul
prescolar/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte pentru a cunoaste evolutia beneficiarului primar
al educatiei;

d) raspunde material pentru distrugerile bunurilor din patrimoniul scolii, cauzate de beneficiarul primar al educatiei;
e) respecta prevederile Regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatamant;

f) nu agreseaza fizic, psihic, verbal personalul unitatii de invatamant.

g) asigura uniforma scolara a elevului, impusa prin art.99, alin. 1 din Regulamentului de Organizare si Functionare a
Scolii Gimnaziale Nr. 4 aplicat prin decizia nr.36 din 05.09.2016

3. Beneficiarul direct (elevul) are urmatoarele obligatii:

a) de a se pregati la fiecare disciplina/modul de studiu, de a dobandi competentele si de a-si insusi cunostintele
prevazute de programele scolare;

b) de a frecventa cursurile, in cazul beneficiarilor primari ai educatiei din invatamantul de stat, particular si
confesional autorizat/acreditat;

c) de a se prezenta la cursuri si la fiecare evaluare/sesiune de examene organizata de unitatea de invatamant, in cazul
beneficiarilor primari din invatamantul obligatoriu, inscrisi la cursuri cu frecventa redusa;

d) de a avea un comportament civilizat si o tinuta decenta in unitatea de invatamant(uniforma scolara a elevului,
impusa prin art.99, alin. 1 din Regulamentului de Organizare si Functionare a Scolii Gimnaziale nr. 4 aplicat prin
decizia nr.36 din 05.09.2016;

e) de a respecta Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant, regulile de circulatie, normele de
securitate si de sanatate in munca, de prevenire si de stingere a incendiilor, normele de protectie a mediului;

f) de a nu distruge documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole, documente din portofoliul
educational etc.;

g) de a nu deteriora bunurile din patrimoniul unitatii de invatamant (materiale didactice si mijloace de invatamant,
carti de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de invatamant etc.);

h) de a nu aduce sau difuza, in unitatea de invatamant, materiale care, prin continutul lor, atenteaza la independenta,
suveranitatea si integritatea nationala a tarii, care cultiva violenta si intoleranta;

1) de a nu organiza/participa la actiuni de protest, astfel decat este prevazut in Statutul elevului;

j) de a nu detine/consuma/comercializa, in perimetrul unitatii de invatamant, droguri, substante etnobotanice, bauturi
alcoolice, tigari;

k) de a nu intr-oduce si/sau face uz, in perimetrul unitatii de invatamant, de orice tipuri de arme sau alte produse
pirotehnice, cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si spray-uri lacrimogene, paralizante sau
altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihica a beneficiarilor directi ai educatiei si a
personalului unitatii de invatamant;

1) de a nu poseda si/sau difuza materiale care au un caracter obscen sau pornografic;

m) de a nu aduce jigniri si de a nu manifesta agresivitate in limbaj si in comportament fata de colegi si fata de
personalul unitatii de invatamant sau de a leza in orice mod imaginea publica a acestora;

n) de a nu provoca/instiga/participa la acte de violenta in unitatea de invatamant si in proximitatea acesteia;

0) de a nu parasi incinta scolii in timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor, fara avizul profesorului de serviciu
sau al invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatamantul primar/profesorului diriginte.

V. Durata contractului: prezentul contract se incheie, de regula, pe durata unui nivel de invatamant.

VL. Alte clauze: vor fi inscrise prevederi legale, conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, si Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor

de invatamant preuniversitar, ale Legii nr. 272/ 2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Incheiat astazi, ....................., in doua exemplare, in original, pentru fiecare parte.
Scoala Gimnaziala Nr. 4,
Beneficiar indirect**),

Am luat la cunostinta.
Beneficiar direct, elevul,
(in varsta de cel putin 14 ani)
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ANEXA nr.16

Procedura generala de interventie la nivelul unitatii de invatamant in situatii de violenta

In cazul unei forme usoare a violentei scolare:

1. daca sanctiunea nu e prevazuta in Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant
1]

Este sesizata comisia de violentd si conducerea scolii (daca este cazul)

1]

Se realizeaza o ancheta detaliata

1]

Este luatad o decizie privind aplicarea sau nu a unei sanctiuni

1]

Se stabilesc masuri de asistentd pentru victima/agresor

2. daca sanctiunea este prevazuta in Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatdmant
{

Se convoaca Consiliul clasei (se analizeaza cazul, se propune si se stabileste o sanctiune)
1]
Se sanctioneaza elevul = Invatator/institutor/profesor invatdmant primar/diriginte
i
Aplica sanctiunea
i
Informeaza parintii, tutorii sau sustindtorii legali
i
Recomanda masuri de asistenta pentru victima si agresor
i
Monitorizeaza interventiile, colaborand cu parintii si psihologul scolar
In cazul unei forme grave de violenta scolara:
e Dirigintele = anuntd conducerea unitatii de invatimant
i
Sesizeaza Autoritdtile competente (Jandarmeria/Politia de Proximitate/DGASPC etc.)
1
Sesizeaza parintii, tutorii sau sustinatorii legali
{
Informeaza Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti (consilierul de imagine), in raport
cu gravitatea faptei
i
Instiinteazd Comisia de violenta
e Comisia de violenta— realizeaza o ancheta detaliata
= propune masuri specifice
—convoacd Consiliul clasei
1
Se stabileste/propune sanctiunea
o Dirigintele=> Aplica sanctiunea conform Regulamentului de organizare si functionare al unitatii de
invatamant
e —Completeaza Fisa de inregistrare a cazului de violentd si o transmite persoanei desemnate de Comisia de
violentd sa centralizeze fisele si s le Inregistreze in baza de date
e Psihologul scolar—realizeaza consilierea psihologica pentru victima/agresor
e Dirigintele si psihologul scolar—>colaboreaza cu familia elevului
—>monitorizeaza cazul
e Comisia de violenta se asigura ca fenomenul de violenta a fost inregistrat, cad masurile de interventie au fost
puse 1n aplicare si urmareste impactul acestora asupra actorilor implicati in cazul de violenta respectiv.
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ANEXA nr.17

Procedura generala de interventie la nivelul unitatii de invatamdnt in situatii de violenta ce necesita
interventia politiei/jandarmeriei/ politiei locale/ambulantei

Incinta unitatii de Invatdmant reprezinta toatd zona scolii, incluzand salile de clasa, cancelarie, coridoare,
terenul de sport, anexele, curtea scolii, etc.
Proximitatea unitdtilor de invatamant este reprezentata de suprafata de teren situata in afara curtii unitatii,
precum arterele rutiere, caile de acces catre unitatea de invatamant, spatiile verzi din jurul scolii, alte spatii
publice situate in apropierea acesteia.
J Daca violenta exercitatd consta intr-un incident de agresiune simpla si a fost cauzatoare doar
de vatamari corporale usoare (lovire usoara cu palma ori cu dosul palmei), autorul fiind elev cu
varsta sub 14 ani, scoala poate reactiona prioritar pentru sanctionarea acestui comportament si poate
informa ulterior politistul de proximitate pentru aplanarea unei stari conflictuale intre parintii
victimei si cei ai agresorului.
. Daca este vorba despre mai mult decat exercitarea unei violente corporale ugoare (lovirea
repetatd de intensitate medie a victimei, atunci politia/jandarmeria trebuie sesizatd odata cu
interventia echipajului unei ambulante, prin apelul telefonic de urgentad la 112.)
. In toate cazurile de lovire sau alte violente exercitate impotriva unui elev, conducerea scolii
trebuie sa informeze parintii victimei si institutiile de aplicare a legii.
Cei ce vor desfasura astfel de activitati sunt cadrele didactice, personalul auxiliar si personalul care asigurd
securitatea/paznicii unitatii scolare, care se autosesizeaza sau sunt sesizati de izbucnirea sau derularea unui
act de violenta.

Monitorizarea (activitatile derulate), interventie

Atunci cand un salariat al unitatii de invatdmant este sesizat sau se autosesizeaza despre existenta unui
eveniment de violentd In unitatea de invatdmant sau in proximitatea acesteia, trebuie sa respecte
urmatoarele reguli procedurale, in functie de eveniment:

A. Pentru tipurile de violenti, care cad sub incidenta codurilor de la 1.10 la 1.14,2.3,3.3.,de la 4.2 la
4.4 si 4.6 din Nomenclatorul actelor de violenta in scoala, cadrul didactic/cadrul didactic
auxiliar/personal de paza ce a fost sesizat sau s-a autosesizat de producerea unui eveniment, va
proceda astfel:

se deplaseaza de urgentd (daca nu se afla deja) la locul unde se desfasoara actul de violenta respectiva,
ajuns la locul evenimentului, acesta va efectua o scurta analiza a actului de violenta si va comunica imediat
conducerii unitdtii de invatamant despre cele constatate;

se informeaza dacd sunt victime ce necesita ingrijiri medicale;

dacad sunt victime care necesitd ingrijirt medicale, suna la numarul de urgenta 112 si solicita o ambulanta;
directorul unitatii de invatdmant va informa de urgenta reprezentantii inspectoratului scolar;

in cazul in care printre agresori sunt persoane violente, persoanele care au sunat la 112 vor solicita sprijin
din partea personalul care asigurd securitatea/paznicului scolii pentru a preveni o eventuala degenerare a
evenimentului si vor solicita, de urgenta, sprijinul politiei, jandarmeriei, politiei locale;

pana la sosirea echipajului de politie/jandarmerie/politie locald sau ambulanta, dupd caz, se vor lua masuri
de asigurare a primului ajutor victimelor, solicitdnd sprijinul cadrului medical din cadrul scolii (daca
existd), conducerii scolii, cadrelor didactice, consilierului scolar, personalului de paza, dupa care vor lua
masuri pentru transportarea victimei/victimelor la cea mai apropiata unitate medicala de urgenta;
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vor fi indepartati elevii care nu sunt implicati in eveniment si care, prin zgomote, gesturi, indemnuri, pot
instiga sau amplifica dezordinea creatd. n acest scop, se va folosi un ton autoritar, fara a adresa cuvinte
jignitoare sau amenintari, avand in vedere varsta si comportamentul elevilor. Pe cat posibil, vor fi retinute
date despre agresor/agresori pentru identificarea lor ulterioard, in cazul in care acestia ar reusi sa fuga si nu
ar fi cunoscuti de elevi;

pe cat posibil, autorii faptei vor fi izolati, conducandu-i intr-o incapere din incinta unitatii de invatdmant;
la sosirea ambulantei, daca este cazul, se vor da toate detaliile despre victima si modul cum s-a intamplat
actul de violenta;

pe cét posibil, se vor lua masuri de protejare a locului producerii infractiunii;

la sosirea echipajului politiei/jandarmeriei/politiei locale se vor oferi toate datele necesare in vederea
identificarii elevilor/sau a altor persoane implicate in comiterea faptei, precum si cauza/motivul
incidentului (daca se cunosc), masurile preliminare luate de scoald pentru solutionarea evenimentului
semnalat (In caz de agresiuni fizice - daca a fost anuntat serviciul de ambulanta sau in caz de incendiu daca
au fost informati pompierii);

parintii elevilor minori implicati, atit ca victima, cat si ca autor in incident vor fi solicitati sd se prezinte de
urgentd la sediul scolii;

echipa de cercetare sosita la fata locului, indeosebi politistul de investigatii criminale, va fi pus la curent cu
toate datele si informatiile cu privire la participantii la comiterea actului de violenta, victime si martori,
precum si activitatile si masurile luate din momentul sosirii la locul faptei.

B. Pentru tipurile de violenta care cad sub incidenta codurilor de la 1.2,1.3,1.5,1.6,2.5,24,3.2, 34,
3.5, din Nomenclatorul actelor de violenta in scoala, cadrul didactic/auxiliar ce a fost sesizat sau s-a
autosesizat de producerea unui eveniment, va proceda astfel:

dupa luarea la cunostinta si, dupa caz, constatarea faptei si a gravitatii ei, aceasta se aduce la cunostinta
profesorului de serviciu, conducerii unitatii scolare, administratorului (in cazul distrugerii de bunuri ale
scolii), profesorului diriginte etc.;

in cazul 1n care fapta presupune introducerea de arme albe sau de foc se solicita sprijinul personalul care
asigura securitatea/paznicului sau a altor cadre didactice, si se suna la numarul de telefon 112, incercandu-
se izolarea si retinerea persoanei in cauza;

in cazul in care aceasta reuseste sd scape, se retin cat mai multe date despre posesorul armei, in vederea
informarii echipajelor de politie/jandarmeriei sau, dupd caz, politistului de proximitate ce vor interveni la
solicitare;

dacd este elev al scolii, se anunta si parintii acestuia;

in cazul in care fapta semnalatd consta in furtul unui bun, distrugerea de bunuri (care se manifesta prin
violentd agresiva continuad), se procedeaza ca mai sus.
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ANEXA nr.18

Nomenclatorul actelor de violenta

Categorie Tip COD
1. Violarea secretului corespondentei (accesarea fara consimtdmantul persoanei a 11
calculatorului, telefonului mobil etc.)
2. Discriminare si instigare la discriminare 1.2.
3. Insulte grave, repetate 1.3.
4. Amenintari repetate 1.4.
S. Santaj 1.5.
6. Inseliciune 1.6.
1. Atac la 7. Instigare la violenta 1.7.
persoand 8. Violente fizice usoare, lard arme (lovire) 1.8.
9. Lasarea fara ajutor sau ldsarea fard ajutor prin omisiune de instiintare 1.9.
10. Fapte privitoare la viata sexuald (violul, actul sexual cu un minor, perversiunea 1.10.
sexuald, coruptia sexuald, seductia, hartuire sexuala)
11. Violenta fizica grava fara arme (vatamare corporald grava) 1.11.
12. Violenta fizica cu arme albe 1.12.
13. Violenta fizica cu arme de foc 1.13.
14. Omor sau tentativa de omor 1.14.
1. Introducerea unor persoane strdine in incinta scolii 2.1.
2. Atentat la  [2. Alarma falsa 2.2.
securitatea 3. Incendiere si tentativa de incendiere 23.
unitatii scolare 4. Introducere sau port arma alba in spatiul scolar 2.4.
5. Introducere sau port arma de foc in spatiul scolar 2.5.
1. Insusirea bunului gasit 3.1.
2. Furt si tentativa de furt 3.2.
3. Atentatla B are 33.
bunuri : .
4. Distrugerea bunurilor unor persoane 3.4.
5. Distrugerea bunurilor scolii 3.5.
1. Consum de alcool 4.1
4. Alte fapte 2. Consum de stupefiante sau alte substante interzise 4.2
de violenti sau3- Trafic cu stupefiante sau alte substante interzise 4.3.
atentate 13’1 4. Automutilare 4.4.
securitate in 5. Determinarea sau inlesnirea sinuciderii 4.5.
spatiul scolar 6. Suicid sau tentativa de suicid 4.6.
7. Alte tipuri de violenta 47.
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